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1. WSTEP

Procedury zostaty opracowane na podstawie:

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw
i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw iegzamindw w szkofach
publicznych (Dz.U. z 2007 r., nr 83, poz. 562 z pézn. zm.)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepetnosprawnych  oraz  niedostosowanych  spotecznie  w specjalnych
przedszkolach, szkotach i oddziatach oraz w osrodkach (Dz.U. z 2010 r. nr 228,
poz. 1489)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkofach
i oddziatach ogdlnodostepnych lub integracyjnych (Dz.U. z 2010r. nr 228,
poz. 1490 z p6ézn. zm.)

rozporzadzenia Rady Ministrow z 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania
zawodowego miodocianych i ich wynagradzania (Dz.U. z 1996 r. nr 60, poz. 278
z pézn. zm.)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2012 r., poz. 186
z pézn. zm.)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
egzamindéw eksternistycznych (Dz.U. z 2012 r., poz. 188)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz.U. z 2012 r., poz. 7)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 lutego 2012 r. w sprawie
podstawy programowej ksztatcenia w zawodach (Dz.U. z 2012 r., poz. 184)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2010 .,
nr 97, poz. 624 z pdzn. zm.)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 kwietnia 2009 r. w sprawie
ramowego programu szkolenia kandydatow na egzaminatorow, sposobu
prowadzenia ewidencji egzaminatoréw oraz trybu wpisywania i skreslania
egzaminatorow z ewidencji (Dz.U. z 2009 r., nr 70, poz. 600 z p6zn. zm.)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia w 28 maja 2010 r. sprawie
Swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. Nr 97, poz.
624 z pdzn. zm.)



llekro¢ w procedurach jest mowa o:

»Szkole” — rozumie sie szkote ponadgimnazjalng prowadzacy ksztatcenie zawodowe:
zasadniczg szkote zawodowa, czteroletnie technikum i szkote policealng;

»placéwece” — rozumie sie placowke ksztatcenia ustawicznego Ilub placéwke
ksztatcenia praktycznego;

»dyrektorze szkoty/placéwki” — rozumie sie dyrektora szkoty/placowki, w ktorej jest
realizowane ksztatcenie zawodowe;

»pracodawcy” — rozumie sie pracodawce, u ktorego jest realizowane ksztatcenie
zawodowe oraz miejsce przeprowadzania egzaminu u pracodawcy;

,osrodku egzaminacyjnym” — rozumie sie szkote, placéwke lub pracodawce,
upowaznionych przez dyrektora komisji okregowej do zorganizowania czesci
praktycznej egzaminu;

»€gzaminie zawodowym” - rozumie sie egzamin potwierdzajacy kwalifikacje
w zawodzie przeprowadzany z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w tym
zawodzie, zgodnie z klasyfikacjg zawoddw szkolnictwa zawodowego;

,rozporzadzeniu” — rozumie sie rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandéw i egzaminéw
w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007r., Nr 83, poz. 562 z pdzn. zm.);

»CZeSci pisemnej egzaminu w formie elektronicznej lub przeprowadzane]
z wykorzystaniem systemu elektronicznego” — nalezy przez to rozumie¢ czesc
pisemng egzaminu zawodowego przeprowadzang z wykorzystaniem elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu;

»soperatorze lub operatorach egzaminu”— nalezy przez to rozumie¢ wskazang
przez dyrektora szkoty/placéwki/pracodawce osobe lub osoby odpowiedzialne za
przygotowanie techniczne szkoty/placowki/pracodawcy do przeprowadzenia czesci
pisemnej egzaminu z wykorzystaniem elektronicznego systemu oraz za poprawnosc
funkcjonowania w czasie egzaminu systemu elektronicznego i indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie;

»asystencie technicznym” — nalezy przez to rozumie¢ osobe Ilub osoby
przygotowujgce stanowiska egzaminacyjne wskazane przez kierownika osrodka
egzaminacyjnego, odpowiedzialne za przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych
i zapewniajgcych  prawidtowe  funkcjonowanie  stanowisk  komputerowych,
specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzagdzen wykorzystywanych do wykonania
zadan egzaminacyjnych w czasie czesci praktycznej egzaminu zawodowego;

»osobach posiadajacych swiadectwa szkolne uzyskane za granica” — nalezy
przez to rozumie¢ osoby posiadajgce sSwiadectwa szkolne uzyskane za granica,
uznane za réwnorzedne ze Swiadectwami ukonczenia odpowiednich polskich szkot
ponadgimnazjalnych lub szkét ponadpodstawowych;

»zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi” nalezy przez to rozumiec:

- uczniow, stuchaczy, absolwentow posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego lub orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania,
lub  opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie, lub zaswiadczenie
o stanie zdrowia wydane przez lekarza stwierdzajgce chorobe lub niesprawnos¢
czasowa, lub opinie rady pedagogicznej wskazujgcg koniecznos¢ dostosowania
warunkéw egzaminu ze wzgledu na trudnosci adaptacyjne zwigzane



z wczesniejszym ksztatceniem za granicg, zaburzenia komunikacji jezykowej,
lub sytuacje kryzysowg lub traumatyczna;

- o0soby niewidome, stabowidzace, niestyszace, stabostyszace,
z niepetnosprawnoscig ruchowa, w tym z afazjg, z uposledzeniem umystowym
w stopniu lekkim, z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera — posiadajgce
zaswiadczenie lekarskie potwierdzajagce wystepowanie danej dysfunkciji
i przystepujagce do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacie w zawodzie
na podstawie swiadectwa szkolnego uzyskanego za granicg lub ukonczonego
kwalifikacyjnego kursu zawodowego, lub decyzji dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej o dopuszczeniu do egzaminu zawodowego eksternistycznego;

e ,0znaczeniu kwalifikacji” — nalezy rozumie¢ literowo-liczbowe oznaczenie
efektow ksztatcenia wtasciwych dla kwalifikacji wyodrebnionej w danym zawodzie,
przyjete w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r.
w sprawie podstawy programowej ksztatcenia w zawodach (Dz.U. z 2012r.
poz. 184), w ktérym wielka litera alfabetu wskazuje przyporzadkowanie do
jednego zoSmiu obszaréw  ksztalcenia  (administracyjno-ustugowy — A,
budowlany — B, elektryczno-elektroniczny — E, mechaniczny i gérniczo-hutniczy —
M, rolniczo-leSny z ochrong $rodowiska — R, turystyczno-gastronomiczny — T,
medyczno-spoteczny — Z, artystyczny —S), a kolejne liczby majg charakter
porzadkowy (np. B.2 —oznacza drugg kwalifikacje z obszaru budowlanego:
Wykonywanie robét drogowych).

W procedurach stosuje sie nastepujgce skroty:

CKE / Komisja Centralna — Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE / komisja okregowa — okregowa komisja egzaminacyjna

czesc¢ pisemna egzaminu:.

ZE  — zespot egzaminacyjny
PZE - przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
ZN  —zespot nadzorujgcy czesé pisemng

PZN - przewodniczacy zespotu nadzorujgcego czes¢ pisemng

czesc¢ praktyczna egzaminu

KOE — kierownik osrodka egzaminacyjnego

ZNCP  — zespOt nadzorujgcy czesc praktyczng

PZNCP - przewodniczacy zespotu nadzorujgcego czesc praktyczng



2. INFORMACJE O EGZAMINIE POTWIERDZAJACYM KWALIFIKACJE
W ZAWODZIE

2.1. Opis egzaminu
Egzamin zawodowy jest przeprowadzany dla:
e uczniow zasadniczych szkét zawodowych i technikow,
e ucznidw (stuchaczy) szkot policealnych,
e absolwentéow zasadniczych szkét zawodowych, technikdw i szkét policealnych,

e 0SOb posiadajgcych swiadectwa szkolne uzyskane za granicg, uznane za
rownorzedne ze sSwiadectwami ukonhczenia odpowiednich polskich szkot
ponadgimnazjalnych lub szko6t ponadpodstawowych,

e 0sOb, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Egzamin zawodowy jest takze przeprowadzany jako egzamin eksternistyczny dla osob,
ktore:

1. ukonczyty gimnazjum albo osmioletnig szkote podstawowg
oraz

2. co najmniej dwa lata ksztalcity sie lub pracowaty, w zawodzie, w ktorym
wyodrebniono dang kwalifikacje zgodnie z klasyfikacjag zawodow szkolnictwa
zawodowego.

Egzamin zawodowy moze byC przeprowadzany w ciggu catego roku szkolnego
w terminie ustalonym przez dyrektora komisji okregowej, w uzgodnieniu z dyrektorem
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

Termin egzaminu zawodowego dyrektor komisji okregowej ogtasza na stronie
internetowej komisji okregowej nie pdzniej niz na 5 miesiecy przed ustalong z dyrektorem
Komisji Centralnej datg rozpoczecia egzaminu.

Egzamin zawodowy skfada sie z czesci pisemnej i czesci praktyczne;j.

Czes¢ pisemna jest przeprowadzana w formie testu pisemnego

— z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
zawodowego

albo
— z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi.
Czes¢ praktyczna jest przeprowadzana w formie testu praktycznego.



2.2. Zgtaszanie sie kandydatéw do egzaminu

2.2.1. Deklaracja przystapienia do egzaminu

Uczen (stuchacz), absolwent, osoba posiadajgca $wiadectwo szkolne uzyskane
za granicg, osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy (lub uczeszcza
na kurs) zamierzajgcy przystapi¢c do egzaminu zawodowego, skiladajg pisemng
deklaracje dotyczacq przystgpienia do egzaminu zawodowego — Zatgcznik 1.

Deklaracje nalezy ztozyC nie pozniej niz na 4 miesigce przed ogtoszong przez dyrektora
OKE datg rozpoczecia egzaminu zawodowego.

Uczen (stuchacz) sktada deklaracje dyrektorowi szkoty/placéwki.

Absolwent sktada deklaracje dyrektorowi komisji okregowej wraz z oryginatem
Swiadectwa ukonczenia szkoty prowadzacej ksztatcenie w zawodzie, w ktérym
wyodrebniono kwalifikacje, z zakresu ktorej zamierza przystgpic do egzaminu
zawodowego.

Osoba posiadajgca swiadectwo szkolne uzyskane za granicg sktada deklaracje
dyrektorowi komisji okregowej wtasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania,
a w przypadku osoby posiadajgcej miejsce zamieszkania za granicg — dyrektorowi
komisji okregowej wiasciwej ze wzgledu na ostatnie miejsce zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. Do deklaracji dotgcza oryginat zaswiadczenia wydanego na
podstawie przepiséw w sprawie nostryfikacji Swiadectw szkolnych uzyskanych za granicg
oraz oryginat lub duplikat Swiadectwa uzyskanego za granica.

Osoba uczeszczajgca na kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktdérego termin zakonczenia
okreslono nie poézniej niz na miesigc przed ogtoszong przez dyrektora OKE datg
rozpoczecia egzaminu zawodowego, sktada deklaracje dyrektorowi komisji okregowej
wiasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego,
a oryginat zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego dostarcza
do komisji okregowej niezwtocznie po ukonczeniu kursu.

Osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy skfada deklaracje dyrektorowi
komisji okregowej wtasdciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia kwalifikacyjnego kursu
zawodowego. Do deklaracji dotacza oryginat zaswiadczenia o ukonhczeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego wydanego na podstawie przepiséw w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Jesli osoba skfadajgca deklaracje przystgpienia do egzaminu zawodowego posiada
opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej
o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie lub orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego albo indywidualnego nauczania, lub zaswiadczenie lekarskie o stanie
zdrowia, ktéore mogg by¢é podstawg przystgpienia do egzaminu w warunkach
dostosowanych do indywidualnych potrzeb zdajgcego, to osoba ta dotgcza te opinie,
orzeczenie lub zaswiadczenie do sktadanej deklaracji.



2.2.2. Wniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego

Osoba, ktéra zamierza przystgpi¢ do eksternistycznego egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, sktada wniosek o dopuszczenie do tego egzaminu do komisji
okregowej — Zatacznik 2.

Whiosek nalezy ztozy¢ w nastepujgcych terminach:

e do dnia 31 stycznia — jezeli osoba zamierza przystgpi¢ do egzaminu w tym samym
roku, w ktorym sktada wniosek,

e do dnia 30 wrzesnia — jezeli osoba zamierza przystagpi¢ do egzaminu w roku
nastepnym.

Do wniosku nalezy dofaczyc:
e Swiadectwo ukonczenia gimnazjum lub osmioletniej szkoty podstawowej
oraz

e dokumenty potwierdzajgce, ze osoba co najmniej dwa lata ksztaicita sie Iub
pracowata, w zawodzie, w ktorym wyodrebniono dang kwalifikacje zgodnie
z klasyfikacjg zawoddéw szkolnictwa zawodowego, w szczegodlnosci swiadectwa
szkolne, indeksy, zaswiadczenia dotyczace ksztatcenia sie lub wykonywania pracy
w danym zawodzie lub swiadectwa pracy.

Komisja okregowa w terminie 7 dni od otrzymania wniosku, podejmuje rozstrzygniecie
w sprawie dopuszczenia do egzaminu eksternistycznego zawodowego.

Osoba, ktora ziozyta wniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego
zawodowego, otrzymuje pisemng informacje o rozstrzygnieciu komisji okregowej
w terminie 7 dni od podjecia tego rozstrzygniecia.

Od rozstrzygniecia dyrektora OKE stuzy odwotanie do dyrektora CKE w terminie 7 dni
od dnia doreczenia rozstrzygniecia. Rozstrzygniecie dyrektora CKE jest ostateczne.

Osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego zawodowego, nie pozniej niz
na 30 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu, sktada dyrektorowi komisji okregowej
dowdd wniesienia optaty za egzamin lub wniosek o zwolnienie z opfaty.

Osoba ubiegajgca sie o zwolnienie z catosdci lub czesci optaty za eksternistyczny
egzamin zawodowy dotgcza do wniosku o zwolnienie z optaty dokumenty potwierdzajace
wysokos¢ dochodéw.

Jesdli osoba sktadajgca wniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego
zawodowego posiada opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie lub orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego albo indywidualnego nauczania, lub zaswiadczenie lekarskie
o stanie zdrowia, ktdére moga byC podstawg przystgpienia do egzaminu w warunkach
dostosowanych do indywidualnych potrzeb zdajgcego, to osoba ta dotgcza te opinie,
orzeczenie lub zaswiadczenie do wniosku.



2.3. Dostosowanie warunkéw i formy egzaminu zawodowego dla oséb
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

Na podstawie posiadanego orzeczenia 0 potrzebie indywidualnego
nauczania/ orzeczenia 0  potrzebie  ksztalcenia  specjalnego / opinii  poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, o0 specyficznych
trudnosciach w uczeniu sie / zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia / pozytywnej
opinii rady pedagogicznej, zdajacy ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi moze
przystgpi¢ do egzaminu zawodowego w warunkach i formie dostosowanych do jego
indywidualnych potrzeb edukacyjnych / mozliwosci psychofizycznych oraz stanu zdrowia.

Na podstawie zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia / wystepowaniu dysfunkciji,
osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy / osoba zamierzajgca zdawac
egzamin zawodowy jako egzamin eksternistyczny / osoba posiadajgca swiadectwo
szkolne uzyskane za granicg, moze przystgpi¢ do egzaminu zawodowego w warunkach
i formie dostosowanych do jej indywidualnych potrzeb edukacyjnych / mozliwosci
psychofizycznych / rodzaju niepetnosprawnosci.

Uczniowie lub absolwenci niepetnosprawni przystepujg do egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie, w warunkach i formie dostosowanych do rodzaju
niepetnosprawnosci, a uczniowie lub absolwenci niedostosowani spotecznie Iub
zagrozeni  niedostosowaniem  spotecznym -  wwarunkach  dostosowanych
do indywidualnych potrzeb rozwojowych I edukacyjnych oraz  mozliwosci

psychofizycznych, na podstawie orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

W przypadku uczniow (stuchaczy) lub absolwentow szkot w zaktadach poprawczych,
zaktadach karnych Ilub aresztach s$ledczych opinie o specyficznych trudnosciach
w uczeniu sie, moze wyda¢ psycholog =zatrudniony odpowiednio w zaktadzie
poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie sledczym.

Dyrektor Komisji Centralnej opracowuje szczegétowg informacje o sposobach
dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu zawodowego
do indywidualnych potrzeb i mozliwosci psychofizycznych zdajgcych i podaje jg do
publicznej wiadomosci na stronie internetowej Komisji Centralnej nie pdzniej niz do dnia
1 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym jest przeprowadzany egzamin zawodowy.

Sposoby dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu zawodowego do potrzeb
i mozliwosci uczniow (stuchaczy) lub absolwentéw wskazuje rada pedagogiczna, sposréd
mozliwych sposobdéw dostosowania warunkdéw przeprowadzania egzaminu zawodowego,
okreslonych w szczegotowej informacji Dyrektora CKE.

Sposoby dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu zawodowego do potrzeb
i mozliwosci absolwentow, ktorzy ukonczyli szkote we wczesniejszych latach wskazuje
odpowiednio PZE lub KOE w porozumieniu z dyrektorem komisji okregowej, sposrod
mozliwych sposobdéw dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu zawodowego,
okreslonych w szczegdtowej informaciji Dyrektora CKE.

Sposoby dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu zawodowego do potrzeb
i mozliwosci oséb, ktére ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy oraz osob zdajacych
egzamin zawodowy na warunkach okresSlonych dla egzaminu eksternistycznego,
wskazuje dyrektor komisji okregowej lub upowazniona przez niego osoba.
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Za dostosowanie warunkow przeprowadzania egzaminu zawodowego do indywidualnych
mozliwosci i potrzeb zdajgcych odpowiada w czesci pisemnej egzaminu PZE, a w czesci
praktycznej KOE.

2.4. Zwolnienie laureatéw i finalistow turniejow Ilub olimpiad
tematycznych z czesci pisemnej egzaminu

Laureaci i finalici turniejow lub olimpiad tematycznych zwigzanych z wybranym
obszarem ksztatcenia zawodowego sg zwolnieni z czeSci pisemnej egzaminu
zawodowego na podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu odpowiednio
laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedktada sie przewodniczagcemu zespotu
egzaminacyjnego.

Zwolnienie laureata lub finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej z czesci pisemnej
egzaminu zawodowego jest rownoznaczne z uzyskaniem z tej czesci egzaminu
zawodowego wyniku 100% punktéw mozliwych do uzyskania.

Wykaz turniejow i olimpiad tematycznych dotyczacy egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie podany jest przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
do publicznej wiadomosci na stronie internetowej CKE (www.cke.edu.pl).

2.5. Miejsce przystagpienia zdajgcego do egzaminu

2.5.1. Czes¢ pisemna egzaminu

Do czesci pisemnej egzaminu zawodowego uczen (stuchacz) przystepuje w szkole,
do ktdrej uczeszcza, a absolwent — w szkole, ktorg ukonczyt.

W uzasadnionych przypadkach uczen (stuchacz) oraz absolwent moze przystgpi¢
do czesci pisemnej egzaminu zawodowego w innej szkole albo w placowce ksztatcenia
ustawicznego, placowce ksztatcenia praktycznego lub u pracodawcy, wskazanych przez
dyrektora OKE.

Osoby, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy, osoby zamierzajgce zdawac
egzamin zawodowy jako egzamin eksternistyczny oraz osoby posiadajgce swiadectwa
szkolne uzyskane za granica, przystepujg do czesci pisemnej egzaminu zawodowego
w szkole, placéwce lub u pracodawcy, wskazanych przez dyrektora OKE.

Uczniowie (stuchacze), ktorzy ztozyli deklaracje przystgpienia do egzaminu, nie pozniej
niz na miesigc przed datg rozpoczecia czesci pisemnej egzaminu sg informowani przez
PZE o terminie i miejscu przeprowadzania czesSci pisemnej egzaminu oraz
o0 wymaganych dokumentach i materiatach, z ktérymi powinni zgtosic sie na egzamin.

Absolwenci i osoby, ktére ukonhczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy oraz osoby
posiadajgce Swiadectwa szkolne uzyskane za granica, ktore ztozyly do OKE deklaracje
przystgpienia do egzaminu, nie pozniej niz na 1 miesigc przed datg rozpoczecia
egzaminu sg informowani przez dyrektora OKE o terminie i miejscu przeprowadzania
czesci pisemnej egzaminu oraz o wymaganych dokumentach, materiatach i przyborach,
z ktérymi powinny zgtosi¢ sie na egzamin.
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Osoby, ktére ztozyty do OKE wniosek o dopuszczenie do eksternistycznego egzaminu
zawodowego, nie pozniej niz na 2 miesigce przed datg rozpoczecia egzaminu
sg informowane przez dyrektora OKE o terminie i miejscu przeprowadzania czesci
pisemnej egzaminu oraz o wymaganych dokumentach, materiatach i przyborach,
z ktérymi powinny zgtosi¢ sie na egzamin.

2.5.2. Czes¢ praktyczna egzaminu

Do czesci praktycznej egzaminu zawodowego uczen/stuchacz przystepuje w szkole,
do ktoérej uczeszcza lub u pracodawcy, u ktérego odbywa praktyczng nauke zawodu,
a absolwent — w szkole, ktorg ukonczyt lub u pracodawcy, u ktérego odbywat praktyczng
nauke zawodu.

W uzasadnionych przypadkach uczen/stuchacz/absolwent moze przystgpi¢ do czesci
praktycznej egzaminu zawodowego w innej szkole/placéwce lub u innego pracodawcy,
wskazanych przez dyrektora komisji okregowe;.

Osoby, ktére ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy, osoby zdajgce egzamin
zawodowy jako egzamin eksternistyczny, osoby posiadajgce sSwiadectwa szkolne
uzyskane za granica, przystepujg do czesci praktycznej egzaminu zawodowego
w szkole, placowce lub u pracodawcy, wskazanych przez dyrektora komisji okregowe;j.

Uczniowie/stuchacze, ktorzy ztozyli deklaracje przystgpienia do egzaminu, nie pdzniej
niz na miesigc przed datg rozpoczecia egzaminu sg informowani przez KOE o terminie
i miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu oraz o wymaganych
dokumentach, materiatach i przyborach, z ktérymi powinni zgtosic¢ sie na egzamin.

Osoby, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy/osoby posiadajgce swiadectwa
szkolne uzyskane za granicg, ktore ziozyty do OKE deklaracje przystgpienia
do egzaminu, nie poézniej niz na miesiac przed datg rozpoczecia egzaminu
sg informowani przez dyrektora OKE o terminie i miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu oraz o wymaganych dokumentach, materiatach iprzyborach,
z ktérymi powinny zgtosi¢ sie na egzamin.

Osoby, ktére ztozyty do OKE wniosek o dopuszczenie do eksternistycznego egzaminu
zawodowego, nie pozniej niz na 2 miesigce przed datg rozpoczecia egzaminu
sg informowane przez dyrektora OKE o terminie i miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu oraz o wymaganych dokumentach, materiatach i przyborach,
z ktorymi powinny zgtosi¢ sie na egzamin.

2.6. Warunki zdania egzaminu — swiadectwa i dyplomy

Zdajacy, zdat egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w danym zawodzie, jezeli uzyskat:
— z czesci pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania
oraz
— z czesci praktycznej — co najmniej 75% punktéw mozliwych do uzyskania.

Wynik egzaminu zawodowego ustala i ogtasza komisja okregowa. Wynik ustalony przez
komisje okregowg jest ostateczny.
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Zdajacy, ktory zdat egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w danym zawodzie otrzymuje
Swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie wydane przez komisje okregowa.

Osoba, ktora posiada swiadectwa potwierdzajgce wszystkie kwalifikacje wyodrebnione
w danym zawodzie oraz $wiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo
dotychczasowej szkoty ponadpodstawowej lub zaswiadczenie o zdaniu egzamindéw
eksternistycznych z zakresu wymagan dla zasadniczej szkoty zawodowej wymagane dla
danego zawodu moze otrzyma¢ dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe
wydawany przez komisje okregowa.

Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie nauczanym na poziomie
technika, w ktérym wyodrebniono co najmniej jedng kwalifikacje wspdlng z zawodem
nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty zawodowej, moze otrzymac rowniez:

e 0soba, ktoéra posiada:

— dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie nauczanym
na poziomie zasadniczej szkoty zawodowej, wydany po zdaniu egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe, ktorego zakres odpowiada
kwalifikacji lub kwalifikacjom wyodrebnionym w zawodzie nauczanym
na poziomie technika, wspdélnym z zawodem nauczanym na poziomie
zasadniczej szkoty zawodowej, oraz

— Swiadectwo Ilub $wiadectwa potwierdzajace kwalifikacje wyodrebnione
wytgcznie w zawodzie nauczanym na poziomie technika, oraz

— Swiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej
szkoty ponadpodstawowej, dajgcych wyksztatcenie Srednie;

e o0soba, ktora:

— ukonhczyta doksztatcanie teoretyczne miodocianych w zasadniczej szkole
zawodowej oraz posiada swiadectwo czeladnicze w zawodzie nhauczanym na
poziomie zasadniczej szkoty zawodowej, wydane po zdaniu egzaminu
czeladniczego, ktorego zakres odpowiada kwalifikacji lub kwalifikacjom
wyodrebnionym w zawodzie nauczanym na poziomie technika, wspdlnym
z zawodem nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty zawodowej,
przeprowadzanego zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 14 wrzesnia 2012 r. w sprawie egzaminu czeladniczego, egzaminu
mistrzowskiego oraz egzaminu sprawdzajgcego, przeprowadzanych przez
komisje egzaminacyjne izb rzemieslniczych (Dz. U. poz. 1117), oraz

— posiada sSwiadectwo Ilub Swiadectwa potwierdzajgce kwalifikacje
wyodrebnione wytgcznie w zawodzie nauczanym na poziomie technika, oraz

— posiada swiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo
dotychczasowej szkoty ponadpodstawowej, dajgcych wyksztatcenie Srednie.

Dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe wydaje sie na wniosek osoby
spetniajgcej wyzej wymienione warunki ztozony do dyrektora komisji okregowej, ktory
wydat Swiadectwo potwierdzajgce ostatnig kwalifikacje wyodrebniong w danym
zawodzie. Do wniosku dotgcza sie dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw
do wydania dyplomu.

Absolwentom szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe, ktdérzy w danym roku
szkolnym otrzymali sSwiadectwo ukonczenia tej szkoly oraz Swiadectwo
potwierdzajgce ostatnig kwalifikacje wyodrebniong w zawodzie, w ktérym ksztatci
ta szkofa, dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe wydaje sie na podstawie,
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przekazanego przez dyrektora tej szkoty do komisji okregowej, w terminie 7 dni
od dnia zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, wykazu
absolwentoéw w danym roku szkolnym.

2.7. Zastrzezenia do przebiegu egzaminu

Jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania, moze, w terminie 2 dni roboczych od daty egzaminu w czesci pisemnej
lub praktycznej, zgtosi¢ pisemnie zastrzezenie do dyrektora OKE. Zastrzezenie musi
zawierac¢ doktadny opis zaistniatej sytuacji wskazujgcej na naruszenie przepisow.

Dyrektor OKE rozpatruje zastrzezenie w terminie 7 dni od daty jego otrzymania. W razie
stwierdzenia naruszenia przepiséw majgcego wptyw na wynik egzaminu, dyrektor OKE,
w porozumieniu z dyrektorem CKE, moze uniewazni¢ dany egzamin w stosunku do
wszystkich zdajgcych albo zdajacych w jednej szkole/placowce/pracodawcy lub sali,
a takze w stosunku do poszczegdlnych zdajgcych i zarzadzi¢ jego ponowne
przeprowadzenie. Rozstrzygniecie dyrektora OKE jest ostateczne. Nowy termin
egzaminu ustala dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE.

2.8. Uniewaznienie egzaminu

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub zespotu nadzorujgcego czesc praktyczng
egzaminu moze uniewazni¢ odpowiednig czesS¢ egzaminu w przypadku:

o stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego,

e wniesienia przez zdajgcego do sali egzaminacyjnej miejsca przeprowadzania
egzaminu urzadzenia telekomunikacyjnego lub materiatbw i przyborow
pomochniczych niewymienionych w wykazie ogtoszonym przez dyrektora CKE albo
korzystania przez zdajgcego podczas egzaminu Z urzadzenia
telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku materiatow i przyborow,

e zaktécania przez zdajgcego prawidtowego przebiegu czesci pisemnej lub czesci
praktycznej egzaminu zawodowego w sposob utrudniajgcy prace pozostatym
zdajgcym.

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE moze uniewazni¢ egzamin zdajacego
lub zdajacych i zarzadzi¢ jego ponowne przeprowadzenie w przypadku:

e niemoznosci ustalenia wyniku egzaminu na skutek zaginiecia lub zniszczenia kart
oceny, kart odpowiedzi lub odpowiedzi zdajacych zapisanych i zarchiwizowanych
w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu,

e stwierdzenia naruszenia przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu,
na skutek zastrzezen zgtoszonych przez zdajgcego Ilub zurzedu, jezeli
to naruszenie mogto wptyng¢ na wynik danego egzaminu.

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE moze takze uniewazni¢ czesc
praktyczng egzaminu zawodowego zdajgcego, w przypadku gdy podczas sprawdzania
i oceniania jego dokumentacji z wykonania zadania egzaminacyjnego, stwierdzono
niesamodzielne wykonanie zadania lub wystepowanie jednakowych sformutowan
wskazujgcych na udostepnienie rozwigzan innemu zdajacemu lub korzystanie
Z rozwigzan innego zdajacego.
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2.9. Ponowne przystapienie do egzaminu

Osoby, ktore nie zdaty obydwu lub jednej czesci egzaminu, nie przystgpity do egzaminu
w wyznaczonym terminie lub go przerwaty lub ktorym uniewazniono egzamin, mogg
ponownie przystgpi¢ do egzaminu lub niezdanej/uniewaznionej czesci, z tym ze:

e uczniowie (stuchacze) przystepujg do egzaminu w kolejnych terminach w trakcie
nauki oraz dwukrotnie po zakonczeniu nauki na zasadach okreslonych dla
absolwentow; przystgpienie po raz trzeci lub kolejny po zakonczeniu nauki
odbywa sie na warunkach okreslonych dla egzaminu eksternistycznego,

e absolwenci lub osoby, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy lub osoby,
ktére mogly przystgpi¢ do egzaminu na podstawie $wiadectw szkolnych
uzyskanych za granica, ktore nie przystgpity do egzaminu zawodowego
lub odpowiedniej czesci tego egzaminu, w terminie wyznaczonym przez dyrektora
komisji okregowej lub przerwaty egzaminu lub nie zdaty egzaminu lub jego czesci,
lub ktérym uniewazniono egzamin, po dwukrotnym niezdaniu tego egzaminu
lub jego czesci zdajg egzamin zawodowy lub jego cze$¢ na warunkach
okreslonych dla egzaminu eksternistycznego.

Po uptywie trzech lat od dnia, w ktérym zdajacy przystgpit do czesci pisemnej egzaminu
i nie zdat egzaminu lub mogt przystapi¢ po raz pierwszy do czesci pisemnej egzaminu
(na podstawie ztozonej deklaraciji), przystepuje do egzaminu w petnym zakresie.

3. ZGLASZANIE DO EGZAMINU SZKOLY/PLACOWKI/PRACODAWCY

Dyrektor szkoty/placéwki na podstawie ztozonych przez ucznidéw (stuchaczy) deklaraciji,
sporzgdza wykaz o0sOb zamierzajgcych przystgpic do egzaminu zawodowego
i przekazuje go w formie elektronicznej do komisji okregowej w terminie 7 dni od dnia
uptywu terminu sktadania deklaracji przez uczniéw (stuchaczy).

Wykaz ucznidow (stuchaczy) zawiera informacje zawarte w deklaracjach oraz opiniach
poradni psychologiczno-pedagogicznej, orzeczeniach o0 potrzebie indywidualnego
nauczania, orzeczeniach o potrzebie ksztatcenia specjalnego, zaswiadczeniach
lekarskich ztozonych przez uczniéow (stuchaczy) dotyczacych dostosowania warunkéw
przeprowadzania egzaminu zawodowego do indywidualnych potrzeb edukacyjnych
i mozliwosci psychofizycznych, niepetnosprawnosci oraz stanu zdrowia zdajacych.

Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy jest obowigzany poinformowac
okregowg komisje egzaminacyjng, w sposob wskazany przez komisje, 0 rozpoczeciu
ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym w terminie 14 dni od daty rozpoczecia
tego ksztatcenia. Informacja powinna zawierac:

e dane identyfikacyjne podmiotu zgodnie z wymaganiami komisji okregowej, w tym
w szczegolnosci: nazwe podmiotu, imie i nazwisko kierownika podmiotu, telefony
kontaktowe, dane do komunikacji elektronicznej,

e nazwe i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z klasyfikacjg zawodow szkolnictwa
zawodowego, oraz nazwe i oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z podstawg
programowg ksztatcenia w zawodach, w zakresie ktorej jest prowadzone
ksztatcenie,

e termin rozpoczecia i zakonczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego,
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e wykaz stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego, zawierajgcy imie
I nazwisko, date i miejsce urodzenia oraz numer PESEL stuchacza, a w przypadku
stuchacza, ktoéry nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu
potwierdzajgcego jego tozsamosc.

Dyrektor szkoty/placéwki, w ktérej po raz pierwszy ma by¢é przeprowadzony egzamin
zawodowy, oraz pracodawca, u ktérego po raz pierwszy ma byC przeprowadzony
egzamin zawodowy, nie pozniej niz do dnia 1 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym ma by¢
przeprowadzony egzamin zawodowy, sg obowigzani do:

e zgtoszenia szkoty/placowki, a w przypadku pracodawcy miejsca przeprowadzenia
egzaminu do komisji okregowej, w sposdb wskazany przez komisje okregowa,

e ztozenia do dyrektora OKE wniosku o udzielenie upowaznienia do zorganizowania
czesci pisemnej egzaminu zawodowego z wykorzystaniem elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego, w przypadku, gdy czesc¢
pisemna egzaminu ma byc¢ przeprowadzana w tej formie (formularz wniosku —
Zatgcznik 3),

e zlozenia do dyrektora OKE wniosku o udzielenie upowaznienia do zorganizowania
czesci praktycznej egzaminu (formularz wniosku — Zatgcznik 4).

3.1. Upowaznienie do zorganizowania czesci pisemnej egzaminu
zawodowego przeprowadzanego z wykorzystaniem systemu
elektronicznego

Do zorganizowania czesci pisemnej egzaminu zawodowego z wykorzystaniem
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu dyrektor komisji okregowe;j
upowaznia szkote, placowke albo pracodawce.

Warunkiem ubiegania sie o uzyskanie przez szkote, placéwke Ilub pracodawce
upowaznienia jest ztozenie do OKE wniosku nie pdzniej niz 1 wrzesnia roku szkolnego,
w ktérym ma by¢ przeprowadzona cze$¢ pisemna egzaminu w formie elektronicznej —
Zatgcznik 3.

Upowaznienia udziela sie, jezeli szkota, placéwka lub pracodawca posiada warunki
zapewniajgce prawidtowy przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego
z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu,
a w szczegolnosci:

e posiada odpowiednie wyposazenie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie zgodnie z opisem wymaganego wyposazenia
stanowigcego zatgcznik do wniosku o upowaznienie — Zatacznik 5,

e zapewnia warunki samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajgcych,

e Zzapewnia operatora lub operatorow egzaminu — osobe lub osoby odpowiedzialne
za przygotowanie i przeprowadzenie tej czesci egzaminu zawodowego, ktére
uczestniczyly w szkoleniu zorganizowanym przez OKE w zakresie organizacji
I przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu w formie elektronicznej,

e przeprowadzita z wynikiem pozytywnym testowanie sprzetu i procedur
dotyczacych przygotowania i przeprowadzenia egzaminu w formie elektronicznej.
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3.2. Upowaznienie do zorganizowania czesci praktycznej egzaminu
zawodowego

Do zorganizowania czesci praktycznej egzaminu zawodowego dyrektor komisji
okregowej upowaznia szkote, placowke albo pracodawce. Upowaznienia udziela sie
na wniosek szkoty, placowki lub pracodawcy (Zatacznik 4.) ztozony nie pdzniej niz
1 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym ma by¢é przeprowadzona czes¢ praktyczna
egzaminu. Upowaznienia udziela sie, jezeli szkotfa, placéwka lub pracodawca posiada
warunki zapewniajgce prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu zawodowego,
czyli:

e zapewnia warunki realizacji ksztatcenia w danym zawodzie, okreslone
w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach,

e zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajacych zadan
egzaminacyjnych, z uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
warunki socjalne,

e zapewnia zdajacym ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi przystapienie
do egzaminu zawodowego w warunkach dostosowanych do ich potrzeb
i mozliwosci,

e zapewnia zdajgcym pierwszg pomoc medyczna.

Udzielenie upowaznienia szkole, placowce lub pracodawcy do zorganizowania czesci
praktycznej egzaminu zawodowego w zawodach podstawowych dla zeglugi morskiej,
zeglugi $rdédlgdowej lub w zawodach lotniczych, moze nastgpic po pozytywnym
zaopiniowaniu wniosku 0 upowaznienie, przez odpowiednio ministra witasciwego
do spraw gospodarki morskiej, ministra wiasciwego do spraw transportu. Whniosek
do zaopiniowania przekazuje komisja okregowa.

Upowaznienia udziela sie na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

Upowazniona szkota, placéwka lub upowazniony pracodawca, gdzie przeprowadzana
jest cze$¢ praktyczna egzaminu zawodowego, staje sie osrodkiem egzaminacyjnym,
ktérym kieruje kierownik osrodka egzaminacyjnego.

Po uptywie okresu, na jaki udzielono upowaznienia, dyrektor komisji okregowej, na
wniosek upowaznionej szkoty, placowki lub upowaznionego pracodawcy (Zatgcznik 4a),
ztozony nie pdzniej niz na 6 miesiecy przed uptywem okresu, na jaki udzielono
upowaznienia, albo za zgodg upowaznionej szkoty, placéwki lub upowaznionego
pracodawcy, moze przedtuza¢ upowaznienie na kolejne okresy nie dtuzsze niz 3 lata.
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4. PRZYGOTOWANIE, ORGANIZACJA | PRZEBIEG CZESCI PISEMNEJ
EGZAMINU ZAWODOWEGO

Za organizacje i przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego w danej szkole,
placowce Iub u danego pracodawcy odpowiada przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego, ktorym jest odpowiednio dyrektor szkoty lub placowki, lub pracodawca
(albo upowazniony przez niego pracownik). W uzasadnionych przypadkach
przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego moze by¢ osoba wskazana przez dyrektora
OKE.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powotuje, nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
datg rozpoczecia egzaminu, cztonkow zespotu egzaminacyjnego — Zatgcznik 6.

W przypadku, gdy przewodniczacy ZE i jego zastepca z powodu waznych okolicznosci
nie mogq wzig¢ udzialu w czesci pisemnej egzaminu zawodowego, dyrektor OKE
na podstawie informacji otrzymanej w formie pisemnej od PZE (Zatacznik 8) powotuje
w zastepstwie odpowiednio innego nauczyciela zatrudnionego w danej szkole/placéwce
lub innego pracownika upowaznionego przez pracodawce.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor OKE moze powierzy¢ zespotowi
egzaminacyjnemu, powofanemu w danej szkole, placowce Ilub u pracodawcy,
nadzorowanie czesci pisemne;j egzaminu zawodowego takze
dla uczniow/stuchaczy/absolwentow innej szkoty lub szkét, informujgc o tym dyrektoréw
witasciwych szkot, placowek i pracodawcdw, nie pozniej niz na 2 miesigce przed datg
rozpoczecia egzaminu zawodowego.

Za przeprowadzenie czesci pisemnej egzaminu zawodowego w poszczegolnych salach
egzaminacyjnych odpowiadajg zespoty nadzorujgce przebieg czesci pisemnej, powotane
przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego sposrod czionkdéw zespotu
egzaminacyjnego.

4.1. Powolywanie zespotéw nadzorujacych przebieg czesci pisemnej

Zespoty nadzorujgce powotuje oraz wyznacza ich przewodniczgcych przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego nie pézniej niz na 1 miesigc przed datg rozpoczecia egzaminu.

W przypadku gdy czesc pisemna przeprowadzana jest z wykorzystaniem elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu przewodniczacym zespotu nadzorujgcego musi by¢
osoba, ktora zostata przeszkolona w zakresie organizacji i przeprowadzenia egzaminu
w formie elektroniczne;.

W sktad ZN powotanego w szkole lub placéwce wchodzi co najmniej 3 nauczycieli zaje¢
edukacyjnych nieobjetych danym egzaminem zawodowym, z tym, Ze co najmniej jeden
nauczyciel jest zatrudniony w innej szkole lub placowce. W sktad ZN nie mogg wchodzic¢
wychowawcy zdajgcych.

Nauczyciel zatrudniony w innej szkole lub placéwce zostaje powotany w sktad ZN
w porozumieniu z dyrektorem szkoty lub placowki, w ktorej jest zatrudniony.
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W skiad ZN powotanego u pracodawcy wchodzi co najmniej 3 pracownikow
upowaznionych przez tego pracodawce lub pracownikdw upowaznionych przez innych
pracodawcow.

W przypadku, gdy w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 30 zdajgcych, liczbe cztonkow
ZN zwieksza sie o jedng osobe na kazdych kolejnych 20 zdajacych.

Jezeli nauczyciel lub pracownik upowazniony przez pracodawce powotany w sktad ZN
nie moze wzig¢ udziatu w egzaminie z powodu choroby lub innych waznych przyczyn,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powotuje w zastepstwie odpowiednio innego
nauczyciela ze szkoty lub placowki lub innego pracownika w przypadku pracodawcy.
W przypadku braku nauczyciela w szkole lub placéwce, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego powotuje nauczyciela z innej szkoty lub placowki, a pracodawca
odpowiednio innego upowaznionego pracownika od innego pracodawcy i zamieszcza
stosowng informacje w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego.

4.2. Czesé pisemna przeprowadzana z wykorzystaniem
wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych

4.2.1. Zadania przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego

Przewodniczacy ZE jest odpowiedzialny za:

e zorganizowanie i przebieg egzaminu zawodowego w danej szkole/placowce
lub u pracodawcy,

e przekazanie zdajgcym niezbednych informacji dotyczacych  egzaminu
zawodowego.

PZE nie po6zniej niz na 1 miesigc przed datg rozpoczecia egzaminu

e powiadamia zdajacych egzamin w szkole/placéwce lub u pracodawcy o terminie
I miejscu egzaminu oraz o ewentualnych dokumentach, materiatach i przyborach
wymaganych, aby przystgpi¢ do egzaminu,

e powotuje cztonkdw zespotu egzaminacyjnego — Zatacznik 6,

e moze powotaé zastepce przewodniczacego =zespolu egzaminacyjnego -—
Zatgcznik 7,

e powotuje, sposrod cztonkdow zespotu egzaminacyjnego, zespoty nadzorujgce
przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego w poszczegodlnych salach
egzaminacyjnych oraz wyznacza przewodniczgcych tych zespotéw — Zatgcznik 10.

PZE i jego zastepca powinni odby¢ szkolenie w zakresie organizacji i przebiegu czesci
pisemnej egzaminu zawodowego, organizowane przez OKE.

PZE przeprowadza szkolenie czionkéw zespotu egzaminacyjnego w zakresie ochrony
danych osobowych, postepowania z materiatami objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem i odbiera od cztonkéw zespotu egzaminacyjnego pisemne
oSwiadczenia o przestrzeganiu procedury postepowania z tymi materiatami  —
Zatgcznik 9. Oswiadczenia sg przechowywane w szkole/placéwce lub u pracodawcy
tacznie z dokumentacjg egzaminu zawodowego.
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PZE nie pézniej niz na 1 tydzien przed egzaminem

e przedstawia przewodniczgcym zespotdw nadzorujgcych:
— liste zadan i obowigzkéw, dotyczgcych organizacji i przebiegu czesci
pisemnej egzaminu,

— procedure przebiegu czesci pisemnej egzaminu (z uwzglednieniem wymagan
zdajacych o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktérzy przystepujg
do egzaminu),

— informacje dotyczace przygotowania indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych oraz sali/sal dla zdajacych o specjalnych potrzebach
edukacyjnych i dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu do ich
mozliwosci,

— wzory dokumentacji egzaminu (w tym protokotu przebiegu czesci pisemnej)
i wyjadnia sposob jej wypetniania.

e przygotowuje listy zdajacych do wywieszenia przed kazdag salg egzaminacyjna,
na podstawie listy zdajgcych przekazanej przez komisje okregowa.

PZE nadzoruje prace zwigzane z przygotowaniem sal, w ktorych odbedzie sie egzamin
oraz sprawdza przygotowanie sal w dniu poprzedzajgcym rozpoczecie egzaminu.

Przewodniczagcy ZE Iub upowazniony przez niego zastepcal/czionek zespotu
egzaminacyjnego (Zatgcznik 11):

e W obecnosci innego cztonka tego zespotu odbiera przesylke zawierajgcq
pakiety z wydrukowanymi arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi
oraz innymi materiatami niezbednymi do przeprowadzenia cze$ci pisemne;j
egzaminu zawodowego i sprawdza, czy przesytka nie zostata naruszona oraz
czy zawiera wszystkie materiaty niezbedne do przeprowadzenia egzaminu,

e przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiaty niezbedne do przeprowadzenia
czesci pisemnej egzaminu zawodowego.

Przewodniczacy ZE Iub upowazniony przez niego zastepcal/czionek zespotu
egzaminacyjnego w przypadku stwierdzenia, ze ww. przesyika:

e zostata naruszona i umozliwia nieuprawniony dostep do materiatow
niezbednych do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu zawodowego,
niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora OKE, ktéry informuje go o dalszym
postepowaniu;

e nie zawiera wszystkich materiatdw niezbednych do przeprowadzenia czesci
pisemnej egzaminu zawodowego, niezwtocznie informuje o tym dystrybutora
i powiadamia dyrektora OKE; dyrektor OKE informuje przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego czionka zespotu
egzaminacyjnego o dalszym postepowaniu.

PZE w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem czesci
pisemnej egzaminu zawodowego, w obecnosci przewodniczacych ZN oraz
przedstawicieli zdajgcych:

e sprawdza, czy pakiety zawierajgce wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty
odpowiedzi (wzér karty — Zatacznik 12) oraz inne materialy egzaminacyjne
dla czesci pisemnej egzaminu zawodowego nie zostaly naruszone;
w przypadku stwierdzenia, ze pakiety zostaly naruszone, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego zawiesza czesSC pisemng egzaminu zawodowego,
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niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora OKE iczeka na jego decyzje
0 dalszym postepowaniu;

e po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaty naruszone, otwiera je w obecnosci
przewodniczgcych zespotow nadzorujgcych oraz przedstawicieli zdajacych,
sprawdza liczbe arkuszy egzaminacyjnych ikart odpowiedzi, a nastepnie
przekazuje przewodniczacym ZN:

— wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi w liczbie
odpowiadajgcej liczbie  zdajgcych w poszczegdlnych  salach
egzaminacyjnych,

— druki protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego w danej
sali (Zatgcznik 13) oraz druki decyzji o przerwaniu iuniewaznieniu tej
czesci egzaminu (Zatacznik 16) i oswiadczenia zdajgcego o rezygnacji ze
zdawania egzaminu — Zatgcznik 30,

— liste zdajacych w danej sali, na ktorej potwierdza sie odbidr kart
odpowiedzi od zdajgcych — Zatacznik 15,

— bezpieczne koperty zwrotne oraz koperty na niewykorzystane
wydrukowane materiaty egzaminacyjne.

Przewodniczacy ZE w czasie trwania egzaminu:

e nadzoruje prawidtowy przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego
w szkole/placéwce lub u pracodawcy,

e przerywa egzamin i uniewaznia cze$¢ pisemng egzaminu zdajgcemu (druk
decyzji — Zalgcznik 16), na podstawie zgtoszenia przewodniczacego
ZN, w przypadku:

— stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych
przez zdajgcego,

— wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej
z urzadzenia telekomunikacyjnego albo 2z materiatbw Iub przyboréw
niewymienionych w Informacji dyrektora CKE,

— zaktocania przez zdajgcego prawidtowego przebiegu egzaminu w sposéb
utrudniajacy prace pozostatym zdajacym,

e dopilnowuje, aby w protokole zostata zamieszczona informacja o przerwaniu
egzaminu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu zawodowego zdajgcemu
i/lub o rezygnaciji ze zdawania egzaminu przez zdajacego,

e moze zastgpiC przewodniczacego lub cztonka ZN na czas jego krotkiej
uzasadnionej nieobecnosci w sali egzaminacyjnej.

Po zakonczeniu czesci pisemnej egzaminu zawodowego PZE:
e odbiera od PZN:

—opisane i zaklejone koperty zwrotne zawierajgce wypetnione przez
zdajgcych karty odpowiedzi,

— listy zdajgcych w poszczegolnych salach z potwierdzeniem odbioru
kart odpowiedzi od zdajacych,

— protokoty  przebiegu czesci pisemnej egzaminu  zawodowego
w poszczegolnych salach,
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— zabezpieczone niewykorzystane materiaty egzaminacyjne,

e przechowuje i zabezpiecza koperty z wypetnionymi kartami odpowiedzi
zdajgcych oraz:

— sporzadza protokot zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w szkole/placowce lub u pracodawcy (Zatgcznik
17), wdwdch egzemplarzach i podpisuje je czytelnie (jeden egzemplarz
wraz z wymienionymi w nim zatgcznikami dostarcza do OKE, drugi
pozostawia w dokumentacji szkoty/placowki lub u pracodawcy),

— sporzadza wykaz zdajacych, ktorzy nie przystgpili do egzaminu,
zrezygnowali w trakcie egzaminu albo ktdorym przerwano i uniewazniono
cze$¢ egzaminu w szkole/placéwce lub u pracodawcy (Zatgcznik 18),

¢ wykonuje kopie:

— protokotéw  przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego
z poszczegolnych sal,

—decyzji 0 przerwaniu egzaminu iuniewaznieniu oraz oswiadczenia
0 rezygnaciji z czesci pisemnej egzaminu zawodowego,

— zweryfikowanych list zdajgcych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych,

— wykazu zdajgcych, ktorzy nie przystapili do egzaminu lub zrezygnowali
w trakcie egzaminu albo ktorym przerwano i uniewazniono czes¢
egzaminu,

e niezwlocznie przekazuje do komisji okregowej w sposob okreslony przez
dyrektora tej komisiji:
— zaklejone i opisane zgodnie z instrukcjg OKE koperty bezpieczne z kartami
odpowiedzi,

— zakodowane  karty odpowiedzi  zdajgcych,  ktérym  przerwano
i uniewazniono egzamin lub ktérzy zrezygnowali w trakcie egzaminu wraz
z decyzjg o przerwaniu egzaminu iuniewaznieniu czeSci pisemnej
egzaminu lub oswiadczeniem o rezygnacji z czesci pisemnej egzaminu
zawodowego zdajgcego i arkuszem egzaminacyjnym,

— arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi niewykorzystane, niekompletne
| blednie wydrukowane,

— protokét zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie z wymienionymi w nim zatgcznikami.

PZE nadzoruje prawidtowe zabezpieczenie pozostajacej w szkole/placéwce
lub u pracodawcy dokumentacji dotyczacej przygotowania i przebiegu egzaminu wedtug
zasad okreslonych w odrebnych przepisach.

4.2.2. Zadania przewodniczacych i cztonkéw zespotéw nadzorujacych

Zespoty nadzorujgce odpowiadajg za organizacje i przebieg czesci pisemnej egzaminu
zawodowego w poszczegodlnych salach egzaminacyjnych.

Pracg ZN kieruje przewodniczacy ZN, a w szczegdlnosci odpowiada za prawidtowy,
zgodny z procedurami przebieg czesci pisemnej egzaminu w danej sali egzaminacyjnej,
w tym:
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kieruje pracami nad przygotowaniem sali, w ktérej odbywa sie czes¢ pisemna,
dostosowujgc warunki przeprowadzania egzaminu do mozliwosci zdajgacych
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, oraz zgtasza na jeden dzien przed
egzaminem PZE przygotowanie sali do egzaminu,

przygotowuje miejsca dla czitonkéw ZN, tak, aby ich rozmieszczenie zapewniato
petng kontrole pracy zdajgcych,

przygotowuje miejsca dla obserwatoréw delegowanych (upowaznionych) przez
dyrektora OKE lub przez uprawnione instytucje,

odbiera od przewodniczacego ZE, nie pdzniej niz na 1 tydzien przed terminem
egzaminu, informacje o:

— zdajacych, ktorzy posiadajg zaswiadczenia lekarskie w sprawie
koniecznosci przyjmowania lekéw lub spozycia positku w czasie trwania
egzaminu i dopilnowuje wykonania tych zalecen,

— zdajgcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, chorych Ilub
niesprawnych czasowo, ktérzy beda pisa¢ egzamin w danej sali oraz
o warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione.

W dniu egzaminu, przed rozpoczeciem czesci pisemnej egzaminu zawodowego,

PZN:

odbiera, w obecnosci przedstawicieli zdajacych, od przewodniczgcego ZE
wydrukowane arkusze egzaminacyjne dla odpowiednich kwalifikacji i karty
odpowiedzi w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajagcych w danej sali wraz z listg
zdajacych, na ktérej potwierdza sie odbior kart odpowiedzi od zdajacych,

sprawdza dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ (ze zdjeciem) kazdego
zdajgcego (wedtug listy zdajgcych) przed wejsciem na sale, w ktérej odbywa sie
egzamin, rozdaje naklejki z numerem PESEL oraz wskazuje zdajagcemu miejsce
w sali i odnotowuje jego obecnosc¢ na liscie zdajacych,

przypomina o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzgdzen
telekomunikacyjnych i korzystania z nich w tej sali,

przypomina o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej kalkulatoréw i innych
materiatow i przyborow niewymienionych w informacji dyrektora CKE oraz
korzystania z nich w tej sali.

O wyznaczonej godzinie PZN:

razem z pozostatymi cztonkami ZN rozdaje zdajgcym wydrukowane arkusze
egzaminacyjne do odpowiedniej kwalifikacji i karty odpowiedzi,

poleca zdajagcym sprawdzenie kompletnoéci i czytelnosci materiatéw
egzaminacyjnych, ktére otrzymali oraz przeczytanie ,Instrukcji dla zdajacego”
zamieszczonej w arkuszu egzaminacyjnym,

przekazuje zdajgcemu, ktéry zgtosit braki w arkuszu egzaminacyjnym lub karcie
odpowiedzi nowy arkusz egzaminacyjny lub nowg karte odpowiedzi,

zamieszcza w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego
informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi; protokot
podpisuje czytelnie zdajacy, ktéry zgtosit braki w arkuszu egzaminacyjnym lub
w karcie odpowiedzi,
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wyjasnia zdajgcym sposoOb zaznaczania odpowiedzi i poprawiania btedow
na karcie odpowiedzi oraz sposob kodowania karty odpowiedzi (tj. na karcie
odpowiedzi zdajgcy wpisuje date urodzenia, symbol cyfrowy zawodu,
oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, zakresla oznaczenie wersji
arkusza egzaminacyjnego oraz zamieszcza numer PESEL, w przypadku braku
numeru PESEL - serie i numer paszportu Ilub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢) oraz informuje zdajacych, aby nie podpisywali
kart odpowiedzi,

ogtasza i zapisuje w widocznym miejscu godzine rozpoczecia igodzine
zakonczenia pracy przez zdajgcych.

W czasie trwania egzaminu PZN:

po upewnieniu sie, ze wszyscy zdajacy otrzymali materiaty egzaminacyjne
wiasciwe dla kwalifikacji i kompletne, zabezpiecza arkusze i karty odpowiedzi
niewykorzystane, niekompletne i btednie wydrukowane,

przyjmuje zgtoszenie zdajgcego o rezygnacji ze zdawania egzaminu i odbiera
od niego odpowiednie oswiadczenie, arkusz egzaminacyjny i karte odpowiedzi
(zgodnie z procedurg postepowania w sytuacjach szczegolnych — rozdziat 6),

w uzasadnionych przypadkach zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali
egzaminacyjnej, po zapewnieniu warunkow wykluczajgcych mozliwosc¢
kontaktowania sie z innymi osobami, z wyjatkiem oséb udzielajagcych pomocy
medycznej,

powiadamia przewodniczacego ZE o przypadku:

— stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych
przez zdajacego,

— wniesienia lub Kkorzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej
z urzadzenia telekomunikacyjnego albo z materiatdw Iub przyboréw
niewymienionych w Informacji dyrektora CKE,

— zaktécania przez zdajgcego prawidtowego przebiegu egzaminu w sposob
utrudniajacy prace pozostatym zdajacym,

zamieszcza informacje o przerwaniu i uniewaznieniu zdajgcemu czesci
egzaminu w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego,

przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie (przez podniesienie reki) wczesniejszego
zakonczenia pracy iodbiera od niego karte odpowiedzi, po uprzednim
sprawdzeniu prawidtowosci wpisania daty urodzenia, symbolu cyfrowego
zawodu, oznaczenia kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, zaznaczenia wersji
arkusza, zamieszczenia i numeru PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL
— serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,

odbiera wydrukowany arkusz egzaminacyjny od zdajgcego, ktéry ukonczyt
wczedniej prace, przechowuje go do czasu zakonczenia egzaminu,
a po egzaminie oddaje zdajgcemu,

informuje zdajgcych o zblizajagcym sie zakonczeniu egzaminu na 15 minut przed
godzing zakonczenia egzaminu,

ogfasza zakonczenie egzaminu.
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Po zakonczeniu egzaminu PZN:

wraz z pozostatymi czionkami ZN odbiera od zdajgcych wypetnione karty
odpowiedzi, sprawdza w ich obecnosci poprawnos¢ wpisania daty urodzenia
symbolu cyfrowego zawodu, oznaczenia kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie,
zaznaczenia wersji arkusza, zamieszczenia numeru PESEL, a w przypadku
braku numeru PESEL - serii i numeru paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢,

wraz z pozostatymi cztonkami ZN porzadkuje wypetnione karty odpowiedzi
wedtug zalecen OKE, pakuje do zwrotnych kopert i zakleja je w obecnosci osob
wchodzacych w sktad ZN oraz co najmniej jednego przedstawiciela zdajgcych,
a nastepnie niezwtocznie przekazuje przewodniczacemu ZE koperty z kartami
odpowiedzi,

wypetnia i podpisuje protokdt przebiegu czesci pisemnej egzaminu
zawodowego w danej sali oraz dopilnowuje, aby zostat podpisany czytelnie
przez wszystkie osoby wchodzace w sktad ZN oraz obserwatoréw obecnych
na egzaminie,

wypetnia i podpisuije liste zdajacych,

przekazuje niezwtocznie PZE protokdt przebiegu czesci pisemnej egzaminu
w sali wraz z wymienionymi w nim zatgcznikami, koperty z kartami odpowiedzi
zdajacych, koperty z niewykorzystanymi, niekompletnymi lub bfednie
wydrukowanymi materiatami egzaminacyjnymi.

Czlonkowie ZN wspdtpracujg z przewodniczacym i wykonujg zadania zwigzane
Z organizacjq i przebiegiem czesci pisemnej egzaminu w danej sali, a w szczegdlnosci:

przygotowujg sale do egzaminu, zapewniajgc:

— prawidtiowe ustawienie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
(podczas egzaminu, kazdy zdajgcy pracuje przy osobnym stoliku, stoliki
ustawione sg wjednym kierunku, w odlegtosci zapewniajgcej
samodzielnos¢ pracy zdajacych),

— identyfikatory dla cztonkéw ZN i obserwatoréw,
— zegar w widocznym dla wszystkich zdajgcych miejscu,

— tablice lub plansze do zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu,

— kartki identyfikacyjne dla kazdego zdajgcego z jego imieniem, nazwiskiem,
numerem PESEL, symbolem cyfrowym zawodu, nazwg i oznaczeniem
kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, =z zakresu ktorej jest
przeprowadzany egzamin,

sprawdzajg (wedtug listy zdajgcych) tozsamosc¢ zdajgcych, rozdajg zdajacym
naklejki z ich numerami PESEL, odnotowujg na liscie ich obecnos¢ i wskazujg
miejsce w sali egzaminacyjnej,

rozdajg zdajgcym wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi,
dopilnowuja, aby zdajacy przed rozpoczeciem rozwigzywania zadan sprawdzili
kompletnos¢ wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi;

w razie potrzeby pobierajg arkusze i karty od przewodniczacego i wymieniajg
zdajgcemu, ktéry zgtosit braki (zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 6),
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dopilnowuja, aby zdajacy przed rozpoczeciem rozwigzywania zadan na karcie
odpowiedzi wpisali date urodzenia, symbol cyfrowy zawodu i oznaczenie
kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, z zakresu ktérej jest przeprowadzany
egzamin, zaznaczyli wersje arkusza oraz w miejscu oznaczonym na karcie
przykleili naklejke z numerem PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL,
z serig inumerem paszportu Ilub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc,

zwracajg uwage na samodzielnos$¢ pracy zdajacych, niezakidécanie pracy innym
zdajgcym oraz na przestrzeganie zakazu uzywania korektoréw, kalkulatorow
oraz innych niedozwolonych na egzaminie materiatdbw lub przyborow, takze
zakazu wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjne;j
Z urzadzenia telekomunikacyjnego,

zgtaszajg przewodniczacemu ZN przypadki:
— niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaktbcania przebiegu egzaminu,

— wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej
z urzadzenia telekomunikacyjnego lub z niedozwolonych na egzaminie
materiatéw i przyborow,

— zgtoszenia rezygnacji ze zdawania egzaminu,

odbierajg od zdajacych karty odpowiedzi i w obecnosci zdajgcych sprawdzajg
poprawnos¢ ich kodowania, tj. poprawnos¢ wpisania daty urodzenia, symbolu
cyfrowego zawodu, oznaczenia kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie,
zaznaczenia wersji arkusza egzaminacyjnego oraz poprawnos¢ zamieszczenia
numeru PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — poprawnos¢ wpisania
serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,

w przypadku wczesniejszego zakohczenia egzaminu przez zdajgcego odbierajg
od niego karte odpowiedzi i wydrukowany arkusz egzaminacyjny, ktéry zdajacy
moze otrzymacé po zakonczeniu egzaminu,

porzadkujg karty odpowiedzi zgodnie z instrukcjag OKE, wktadajg do koperty
zwrotnej (kopert) i zaklejajg koperte (koperty) w obecnosci co najmniej jednego
przedstawiciela zdajacych,

wspotpracujg z PZE przy sporzadzaniu protokétu przebiegu egzaminu w danej
sali i podpisujg go czytelnie,

biorg udziat w przygotowaniu dokumentacji egzaminacyjnej do przekazania
przewodniczgcemu ZE.

Przewodniczacy i czlonkowie ZN w czasie trwania cze$ci pisemnej egzaminu
zawodowego nie moga;:

udziela¢ zdajgcym zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani
dyskutowaé, czy komentowac ich tresci i zapiséw,

opuszczac sali egzaminacyjnej w trakcie egzaminu (jedynie w wyjatkowych
Sytuacjach — za zgoda odpowiednio: przewodniczacego ZN — czionkowie,
przewodniczgcego ZE — przewodniczacy ZN),

niszczy¢ lub wyrzucaé niewykorzystanych materiatéw, w tym wydrukowanych
arkuszy i kart z uszkodzeniami, brakami lub niewykorzystanych z powodu
nieobecnosci zdajgcych. Materiaty te nalezy umiesci¢c w kopercie i jg zakleic,
zwroci¢ do OKE w sposdb okreslony przez dyrektora OKE.
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Uwaga!
W sali, w ktérej odbywa sie egzamin moga przebywac:
e zdajacy przydzieleni do tej sali,

e przydzieleni do tej sali cztonkowie ZN wraz z przewodniczacym; w sytuacjach
wyjatkowych, gdy przewodniczacy lub cztonek ZN musi opusci¢ sale powinien
go zastgpi¢ przewodniczacy ZE,

e przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego,

e obserwatorzy delegowani do obserwacji egzaminu/czesci egzaminu:

— pracownicy ministerstwa obstugujgcego ministra wiasciwego do spraw
oswiaty i wychowania,

— przedstawiciele CKE i komisji okregowych,
— pracownicy ministerstw obstugujgacych ministrow wiasciwych zawodow,

— upowaznieni przez dyrektora OKE przedstawiciele organu sprawujgcego
nadzor pedagogiczny, organu prowadzacego szkote, szkdt wyzszych
I placowek doskonalenia nauczycieli oraz przedstawiciele pracodawcow.

Cztonkowie ZN oraz obserwatorzy posiadajg identyfikatory, zachowujg cisze, nie chodzg
po sali bez wyraznego powodu, nie zagladajg do prac zdajacych, w zaden sposob nie
zakiécajq pracy zdajgcym.

Zasady przeprowadzania obserwacji okresla odpowiednio Dyrektor CKE i dyrektorzy
OKE.

4.2.3. Przebieg czesci pisemnej egzaminu przeprowadzanej
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych

Przewodniczacy ZE Iub pisemnie upowazniony przez niego zastepca/czionek ZE
w obecnosci innego czionka tego zespotu w wyznaczonym dniu odbiera przesytke
Zz materialami egzaminacyjnymi. Bezposrednio po odbiorze i sprawdzeniu zgodnosci
zawartosci przesytki z zapotrzebowaniem, zabezpiecza pakiety z arkuszami
egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi przed nieuprawnionym ujawnieniem w szafie
metalowej lub sejfie oraz wyznacza pisemnie swojego zastepce lub innego cztonka ZE
do dostepu do materiatdw egzaminacyjnych w szczegoélnych przypadkach losowych.

W dniu poprzedzajgcym egzamin PZE sprawdza przygotowanie sal do egzaminu,
a w szczegolnosci:

— przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych w sposob
zapewniajgcy samodzielng prace zdajgcych,

— przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem oraz numerem PESEL,
(w przypadku braku numeru PESEL, serig i numerem paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajagcego tozsamosc¢), symbolem cyfrowym zawodu,
nazwg i oznaczeniem kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie
ktorej jest przeprowadzany egzamin dla kazdego zdajacego,

— przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajgcych ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi,

— umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy
lub planszy do zapisania godziny rozpoczecia i godziny zakonczenia pracy
przez zdajacych,
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— umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy
zdajacych przystepujacych do egzaminu w danej sali (imie i nazwisko).

Na 1 godzine przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy ZE sprawdza, czy ZN
egzamin w poszczegoélnych salach sg kompletne. W szczegdlnych przypadkach
losowych wyznacza innych nauczycieli lub upowaznia innych pracownikow w miejsce
brakujgcych czionkoéw ZN.

Obserwatorzy powinni zgtosi¢ sie w szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu,
na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okazac
dokument tozsamos$ci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania
obserwatora. Obserwatorzy, swojg obecno$¢ na egzaminie potwierdzajg podpisem
w odpowiednich miejscach protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu.

Na okoto 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy ZN, w obecnosci
przedstawicieli zdajgcych, odbiera od przewodniczacego ZE:

— odpowiednig  liczbe  wydrukowanych arkuszy = egzaminacyjnych
(odpowiednio dla kazdej kwalifikacji) oraz karty odpowiedzi,

— liste zdajacych przystepujacych do egzaminu w danej sali (na tej liscie
potwierdza sie odbidr kart odpowiedzi po egzaminie od zdajgcych),

— druk protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu w danej sali, druki
decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu oraz druki
oswiadczenia zdajgcego o rezygnacji ze zdawania egzaminu,

— naklejki z zakodowanymi numerami PESEL zdajgcych, a w przypadku
braku numeru PESEL — z zakodowang serig i numerem paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢

— bezpieczne koperty zwrotne oraz koperty na niewykorzystane
wydrukowane materiaty egzaminacyjne.

Jesli pakiety z wydrukowanymi arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi
sg naruszone lub ich zawarto$¢ nie jest zgodna z zapotrzebowaniem, PZE niezwiocznie
powiadamia dyrektora OKE, ktéry podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu.

PZN przenosi wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi do odpowiedniej
sali.

O wyznaczonej przez PZE godzinie zdajacy wchodzg do sali pojedynczo wedtug
kolejnosci na liscie. Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument ze zdjeciem
potwierdzajacy tozsamos¢ i okazac go przed wejsciem do sali.

Do sali egzaminacyjnej, w ktérej jest przeprowadzana czesS¢ pisemna egzaminu
zawodowego, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzystaé
Z nich w tej sali.

Do sali egzaminacyjnej, w ktérej jest przeprowadzana czesS¢ pisemna egzaminu
zawodowego, nie mozna wnosi¢ kalkulatorow oraz innych niedozwolonych materiatow
i przybordw, ani korzysta¢ z nich w tej sali.

O godzinie wyznaczonej na rozpoczecie egzaminu przewodniczacy i cztonkowie ZN
rozdajg zdajgcym wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi. Po rozdaniu
arkuszy egzaminacyjnych spoznieni zdajacy nie zostajg wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach decyzje podejmuje przewodniczacy ZE.

Po rozdaniu materiatéw zdajacym PZN przypomina o:
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— obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan
z instrukcjg zamieszczong na pierwszej stronie arkusza,

— konieczno$ci sprawdzenia kompletnos$ci wydrukowanego arkusza i karty
odpowiedzi,

— wpisaniu na karcie odpowiedzi numeru PESEL zdajgcego, a w przypadku
braku numeru PESEL, serii i numeru paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc,

— wpisaniu na karcie odpowiedzi daty urodzenia, symbolu cyfrowego
zawodu, oznaczenia kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie
ktorej jest przeprowadzany egzamin,

— zaznaczeniu wersji arkusza.

Zdajacy sprawdzajg, czy wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi sg
kompletne i czytelne. W razie potrzeby zgtaszajg braki przewodniczacemu ZN i otrzymujg
kompletne arkusze Iub Kkarty odpowiedzi (zgodnie z procedurg postepowania
w sytuacjach szczegolnych — rozdziat 6). Informacje o wymianie arkusza
egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi przewodniczacy ZN zamieszcza w protokole
przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego. Protokot podpisuje czytelnie zdajacy,
ktory zgtosit braki w arkuszu egzaminacyjnym lub w karcie odpowiedzi.

Zdajacy:

e Zzapoznajg sie szczegotowo z Instrukcjg dla zdajgcego” zamieszczong
na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego.

e wpisujg na karcie odpowiedzi: date urodzenia, symbol cyfrowy zawodu,
oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktorej jest
przeprowadzany egzamin, zaznaczajgwersje arkusza oraz zamieszczajg
numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL, serie i numer paszportu
lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosg,

e przyklejajg naklejki z numerem PESEL zgodnie z instrukcjg przewodniczacego
ZN,

e nie podpisujg kart odpowiedzi.

Czlonkowie ZN udzielajg odpowiedzi wylgcznie na pytania zdajgcych zwigzane
z kodowaniem i rozumieniem ,Instrukcji dla zdajacego”.

Po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych PZN zapisuje w widocznym miejscu
(na tablicy lub planszy) godzine rozpoczecia i godzine zakonczenia pracy przez
zdajacych. Czas trwania egzaminu jest okreslony w Informatorze o egzaminie z zakresu
danej kwalifikacji. Dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi czas ten moze
by¢ wydluzony zgodnie z Komunikatem Dyrektora CKE w sprawie szczegoétowej
informacji o dostosowaniu egzaminu zawodowego.

W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu zawodowego kazdy zdajacy pracuje przy
osobnym stoliku. Odlegto$¢ miedzy stolikami powinna zapewni¢ samodzielng prace
zdajacych.

Niewykorzystane materiaty, w tym: uszkodzone lub btednie wydrukowane arkusze lub
karty, wydrukowane arkusze i karty nieobecnych zdajgcych, jeden z czionkéw zespotu
nadzorujgcego umieszcza w kopercie i zakleja.

W przypadku stwierdzenia w czasie egzaminu niesamodzielnej pracy zdajgcego,
zakitécania prawidtowego przebiegu egzaminu, wniesienia lub korzystania przez
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zdajgcego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo
z niedozwolonych materiatow i przyborow, PZN porozumiewa sie z PZE, a ten przerywa
egzamin danemu zdajgcemu iuniewaznia czes¢ egzaminu (zgodnie z procedurg
postepowania w sytuacjach szczegélnych — rozdziat 6).

Zdajacy, ktory zakonczy prace przed wyznaczonym czasem trwania egzaminu lub chce
zrezygnowac ze zdawania egzaminu, zgtasza ten fakt przez podniesienie reki.

Odbior kart odpowiedzi od zdajgcych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem, musi by¢ tak
zorganizowany, by nie zaktécaé pracy pozostatym zdajgcym. W takim przypadku ZN
zatrzymuje rowniez wydrukowane arkusze egzaminacyjne ioddaje je zdajgcym
po zakonczeniu egzaminu.

Zdajacy, ktéry zgtosit rezygnacje ze zdawania egzaminu, wypetnia odpowiednie
oSwiadczenie oraz oddaje PZN arkusz egzaminacyjny i karte odpowiedzi (zgodnie
z procedurg postepowania w sytuacjach szczegolnych — rozdziat 6).

Na 15 minut przed zakonczeniem egzaminu przewodniczacy ZN informuje zdajacych, ile
czasu pozostato do zakohczenia egzaminu. Po uplywie czasu przeznaczonego
na egzamin ogtasza zdajgcym zakonczenie egzaminu i poleca odtozenie kart odpowiedzi
na brzeg stolika, strong zadrukowang do blatu.

Zdajgcy pozostajg na swoich miejscach, dopoki czionkowie ZN nie zezwolg im
na opuszczenie sali.

Cztionkowie ZN odbierajg od zdajacych karty odpowiedzi i sprawdzajg w ich obecnosci
kompletnos¢ kodowania: poprawnos¢ zamieszczenia numeru PESEL, aw przypadku
braku numeru PESEL - serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc, wpisania daty urodzenia, symbolu cyfrowego zawodu, oznaczenia kwalifikaciji
wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktorej jest przeprowadzany egzamin
oraz oznaczenia wersji arkusza.

Po zakonhczeniu egzaminu, w obecnosci zdajgcych lub wytonionego sposrod nich co
najmniej jednego przedstawiciela, czionkowie ZN porzadkujg, kompletujg i pakujg
materialy zwigzane z przebiegiem egzaminu, w sposob okreslony przez dyrektora
wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. W obecnosci, co najmniej jednego
przedstawiciela zdajgcych zaklejajg bezpieczng koperte zwrotng z kartami odpowiedzi
z danej sali. Sporzadzajg protokodt przebiegu egzaminu w danej sali | weryfikujg liste
obecnosci zdajgcych. Przewodniczacy ZN przekazuje materiaty przewodniczacemu ZE.

PZE sprawdza kompletno$¢ dokumentacji egzaminacyjnej z danej sali w obecnosci PZN.

Po zebraniu materiatbw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy
ZE sporzadza w dwoch egzemplarzach protokét zbiorczy czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, wykaz zdajacych, ktérzy nie zgtosili sie na
czesC pisemng egzaminu, zrezygnowali z egzaminu i zdajgcych, ktdérym przerwano
i uniewazniono czes¢ pisemng egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

PZE pakuje i zabezpiecza materiaty w sposdb okreslony przez dyrektora witasciwej
okregowej komisji egzaminacyjne;.

PZE przekazuje OKE nastepujgce materiaty:

— zapakowane w zaklejonej bezpiecznej kopercie zwrotnej wypetnione przez
zdajacych karty odpowiedzi,

— zabezpieczone niewykorzystane arkusze, arkusze niekompletne, btednie
wydrukowane i karty odpowiedzi,
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— protokot zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie z wymienionymi w nim zatgcznikami.

W dokumentacji egzaminu szkoty/placéwki lub u pracodawcy pozostaja;

— powotania zastepcy przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego oraz
zespotu egzaminacyjnego i zespotow nadzorujgcych, upowaznienia do
odbioru materiatdw egzaminacyjnych lub do dostepu do zabezpieczonych
materiatdw egzaminacyjnych pod nieobecnos¢ przewodniczacego ZE,

— jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czesSci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

— oSwiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentdw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem,

oraz kopie:

— protokotébw  przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego
z poszczegolnych sal,

— decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu oraz
osSwiadczen zdajgcych o rezygnacji ze zdawania czesSci pisemnej
egzaminu,

— zweryfikowanych list zdajacych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych,

— wykazu zdajacych, ktorzy nie przystapili do egzaminu lub zrezygnowali
w trakcie egzaminu albo ktorym przerwano i uniewazniono czes¢
egzaminu,

4.3. Czes¢ pisemna przeprowadzana z wykorzystaniem systemu
elektronicznego

4.3.1. Zadania przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego

PZE jest odpowiedzialny za:

e zorganizowanie i przeprowadzenie czesci pisemnej egzaminu w formie
elektronicznej w  upowaznionej szkole/placébwce Iub  u upowaznionego
pracodawcy,

e przekazanie zdajgcym niezbednych informacji dotyczacych egzaminu
zawodowego, w tym informacji o zasadach przygotowania do czesci pisemnej
egzaminu przeprowadzanego w formie elektronicznej.

Przewodniczacy ZE zapewnia i nadzoruje przygotowanie szkoty/placowki/pracodawcy
i zdajacych do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu w formie elektronicznej,
w tym wyznacza operatora/operatorow egzaminu.

PZE, nie pdézniej niz na 1 miesigc przed datg rozpoczecia egzaminu:

e powiadamia zdajgcych egzamin w szkole/placéwce lub u pracodawcy o terminie
i miejscu egzaminu oraz o dokumentach, materiatach i przyborach wymaganych,
aby przystgpi¢ do egzaminu,

e powotuje cztonkdw zespotu egzaminacyjnego (Zatacznik 6) oraz moze powotac
zastepce przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego (Zatacznik 7),
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e powotuje zespoty nadzorujgce przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego
W poszczegolnych salach egzaminacyjnych oraz wyznacza przewodniczgcych
tych zespotow (Zatgcznik 10); PZN moze byC¢ wylgcznie osoba, ktéra zostata
przeszkolona w zakresie organizowania iprzeprowadzania czeSci pisemnej
egzaminu przeprowadzanego w formie elektronicznej.

PZE i jego zastepca powinni odby¢ szkolenie w zakresie organizacji i przebiegu czesci
pisemnej egzaminu przeprowadzanego w formie elektronicznej, organizowane przez
OKE.

Przewodniczacy ZE przeprowadza szkolenie czionkéw zespotdw egzaminacyjnych
I operatorow egzaminu w zakresie postepowania z materiatami objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem i odbiera od nich pisemne oswiadczenia o przestrzeganiu
procedury postepowania z tymi materiatami (Zatacznik 9). Oswiadczenia sg
przechowywane w szkole/placéwce lub u pracodawcy fgcznie z dokumentacjg egzaminu
zawodowego.

PZE nie pdézniej niz na 1 tydzien przed datg rozpoczecia egzaminu:
e przedstawia przewodniczacym ZN:

— liste zadan i obowigzkow, dotyczacych organizacji i przebiegu czesci
pisemnej egzaminu przeprowadzanego w formie elektronicznej,

— procedure przebiegu czesci pisemnej egzaminu przeprowadzanego
w formie elektronicznej (z uwzglednieniem wymagan zdajacych
ze specjalnymi  potrzebami  edukacyjnymi, ktorzy przystepujg do
egzaminu),

— informacje  dotyczace  przygotowania  indywidualnych  stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie w sali/salach,

—informacje  dotyczace  przygotowania  indywidualnych  stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie oraz sal dla zdajgcych
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i dostosowania warunkéw
przeprowadzania egzaminu do ich mozliwosci,

— wzory dokumentacji egzaminu i wyjasnia sposob jej wypetniania,
e przygotowuje listy zdajgcych do wywieszenia przed kazda salg egzaminacyjna.

Przewodniczacy ZE nadzoruje prace zwigzane z przygotowaniem sal, w ktorych
odbedzie sie egzamin, w tym:

— zapewnia  techniczne przygotowanie  szkoty/placowki/pracodawcy
do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu w formie elektronicznej,
wtym przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie, zapewniajgcych samodzielng prace
zdajacych,

— zapewnia w kazdej sali obecnos¢ operatora/operatorow egzaminu, ktory
nie wchodzi w sktad zespotu nadzorujgcego,

— odbiera z OKE oraz przekazuje operatorom egzaminu materiaty niezbedne
do przygotowania systemu elektronicznego i indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych (loginy ihasta dla operatorow, Wirtualny Serwer
Egzaminacyjny, (loginy) i hasta dla zdajacych).
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— nadzoruje przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych na
dany dzieh i zmiane egzaminu, zgodnie z harmonogramem jego
przeprowadzania,

— przygotowuje dla kazdego przewodniczacego ZN kartke zawierajaca
imiona i nazwiska: PZE oraz przewodniczacego i czionkéw zespotu
nadzorujgcego,

— przygotowuje dla kazdego przewodniczacego ZN kartke zawierajacg
informacje o osobach o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktére
korzystajg z wydtuzonego czasu pracy (imie i nazwisko, PESEL, czas oraz
powdd przedtuzenia czasu egzaminu),

— przygotowuje dla kazdego zdajgcego oddzielng kartke identyfikacyjng
(przynajmniej formatu A5) z jego imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL,
oznaczeniem i nazwg kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, z zakresu
ktorej przystepuje do egzaminu oraz z danymi do logowania: nazwg
uzytkownika oraz hastem dostepu do elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu,

— sprawdza przygotowanie sal w dniu poprzedzajgcym termin egzaminu.

PZE Ilub upowazniony przez niego zastepca/czionek zespotu egzaminacyjnego,
(Zatacznik 11) pobiera w wyznaczonym terminie, w sposob okreslony przez OKE,
zadania egzaminacyjne w wersji elektronicznej i po sprawdzeniu zgodnosci nazw plikdw
z zapotrzebowaniem/specyfikacjg przekazuje je operatorowi egzaminu w celu wgrania do
WSE.

PZE Iub upowazniony przez niego zastepca/cztonek zespotu egzaminacyjnego
w przypadku stwierdzenia niezgodnosci niezwtocznie informuje o tym dyrektora OKE,
ktory informuje przewodniczacego ZE lub upowaznionego przez niego cztonka zespotu
egzaminacyjnego o dalszym postepowaniu.

PZE w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem czesci
pisemnej egzaminu zawodowego, W obecnosci przewodniczacych ZN oraz
przedstawicieli zdajgcych sprawdza kompletnos¢ logindw i haset zdajgcych a nastepnie
przekazuje kazdemu PZN w obecnosci przedstawicieli zdajgcych:

— kartki identyfikacyjne dla poszczegélnych zdajacych z wydrukowanymi:
imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL, oznaczeniem i nazwg kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, z zakresu ktorej przystepujg do egzaminu oraz
danymi do logowania: nazwg uzytkownika oraz hastem,

— druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu (Zatacznik 16),
oswiadczenia zdajgcego o rezygnacji ze zdawania egzaminu — Zatgcznik
30.

— liste zdajacych w danej sali, na ktorej potwierdza sie odbidér przez
zdajacych danych do logowania (wzoér — Zatgcznik 15),
— no$nik USB, na ktéry po zakohczonym egzaminie na danej zmianie bedzie

nagrany, przez operatora egzaminu, zaszyfrowany plik z wynikami
egzaminu,

— ptyte DVD, na ktorg po zakonczonym egzaminie na danej zmianie bedzie
nagrany eksportowany z systemu, zarchiwizowany Wirtualny Serwer
Egzaminacyjny,
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PZE w dniu egzaminu, ok. 15 minut przed rozpoczeciem czesci pisemnej egzaminu
zawodowego odbiera w sposob okreslony przez OKE hasto do pliku z zadaniami
egzaminacyjnymi, przygotowuje kartke zawierajagcgq hasto i przekazuje jgq
przewodniczgcemu ZN w sali egzaminacyjnej w obecnosci zdajgcych.

PZE w czasie trwania egzaminu:
e nadzoruje prawidtowy przebieg czesci pisemnej egzaminu w szkole/placéwce lub
u pracodawcy,

e przerywa egzamin i uniewaznia czes$¢ pisemng egzaminu zdajgcemu (wzor druku
decyzji — Zatacznik16), na podstawie zgtoszenia PZN, w przypadku:

— stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych
przez zdajgcego,

— wniesienia lub Kkorzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej
z urzadzenia telekomunikacyjnego albo z materiatbw lub przyborow
niewymienionych w Informacji dyrektora CKE,

— zaktécania przez zdajacego prawidiowego przebiegu egzaminu w sposob
utrudniajacy prace pozostatym zdajgcym,

e dopilnowuje, aby operator egzaminu zakonczyt egzamin zdajgcemu i zamiescit
w systemie informacje o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu czesci pisemnej
egzaminu zawodowego,

e moze zastgpi¢ przewodniczgacego lub cztonka ZN na czas jego krotkiej
uzasadnionej nieobecnosci w sali egzaminacyjne;.

Po zakonczeniu na kazdej zmianie czesci pisemnej egzaminu zawodowego PZE:
e odbiera od PZN w kazdej sali:
— nosnik USB z zaszyfrowanym plikiem z wynikami egzaminu,
— listy zdajgcych w poszczegdlnych salach z potwierdzeniem odbioru przez
zdajacych logindw i haset,

— sprawozdania (protokoty) z przebiegu czesci pisemnej egzaminu
zawodowego w poszczegolnych salach wydrukowane 2z serwera
egzaminacyjnego (2 egzemplarze),

e niezwtocznie przekazuje do komisji okregowej w sposob okreslony przez dyrektora
tej komisji zaszyfrowany plik z petnymi wynikami egzaminu w formie
elektronicznej, ktéry po przekazaniu trwale usuwa z nosnika USB,

Po zakonczeniu czesci pisemnej egzaminu na wszystkich zmianach:

e odbiera od PZN ptyte DVD z zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem
Egzaminacyjnym opisang oznaczeniem kwalifikacji, data, zmiana/zmianami i
numerem sali,

e zabezpiecza piyte/ptyty DVD z zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem
Egzaminacyjnym ze wszystkich sal egzaminacyjnych, w ktoérych odbyt sie
egzamin,

e sporzadza protokot zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w szkole/placéwce lub u pracodawcy (Zatacznik 17),
w dwoch egzemplarzach i podpisuje je czytelnie (jeden egzemplarz wraz
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z wymienionymi w nim zatgcznikami dostarcza do OKE, drugi pozostawia
w dokumentacji szkoty/placowki lub u pracodawcy),

e sporzadza wykaz zdajgcych, ktorzy nie przystgpili do egzaminu lub zrezygnowali
w trakcie egzaminu albo ktorym przerwano i uniewazniono cze$¢ egzaminu —
Zatgcznik 18,

¢ wykonuje kopie:

—decyzji 0 przerwaniu egzaminu iuniewaznieniu oraz oswiadczenia
0 rezygnaciji z czesci pisemnej egzaminu zawodowego,

— zweryfikowanych list zdajacych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych,

— wykazu zdajacych, ktorzy nie przystgpili do egzaminu lub zrezygnowali
w trakcie egzaminu albo ktorym przerwano i uniewazniono czes¢
egzaminu.

e przekazuje do komisji okregowej w sposdb okreslony przez dyrektora tej komisii:

— protokot zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie z wymienionymi w nim zatacznikami,

— decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu zdajgcym lub
osSwiadczenia zdajgcych o rezygnacji z czesci pisemnej egzaminu
zawodowego,

— sprawozdanie z czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie wydrukowane z serwera egzaminacyjnego.

e nadzoruje skuteczne wusuniecie przez operatora Wirtualnego Serwera
Egzaminacyjnego z komputera, po uzyskaniu zgody OKE — w formie pisemnego
potwierdzenia drogq elektroniczng odbioru pliku z wynikami zdajacych.

Przewodniczacy ZE nadzoruje zabezpieczenie pozostajgcej w szkole/placowce lub
u pracodawcy dokumentacji dotyczacej przygotowania i przebiegu egzaminu wedtug
zasad okreslonych w odrebnych przepisach.

W przypadku, gdy PZE i jego zastepca z powodu waznych okolicznosci nie mogag wzigé
udziatu w czesci pisemnej egzaminu zawodowego, dyrektor OKE na podstawie informacii
otrzymanej w formie pisemnej powotuje w zastepstwie odpowiednio innego nauczyciela
zatrudnionego w danej szkole/placowce lub innego pracownika upowaznionego przez
pracodawce, zgtoszonego do OKE (Zatagcznik 8).

4.3.2. Zadania przewodniczacych i cztonkéw zespotéw nadzorujacych

Zespoty nadzorujgce odpowiadajg za organizacje i przebieg czesci pisemnej egzaminu
zawodowego w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych.

Praca ZN kieruje przewodniczacy ZN, a w szczegolnosci odpowiada za prawidiowy,
zgodny z procedurami przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego w danej sali
egzaminacyjnej, w tym:

e kieruje pracami nad przygotowaniem sali, w ktérej odbywa sie czes¢
pisemna iindywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych
elektronicznie, dostosowujgc  warunki przeprowadzania egzaminu
do mozliwosci zdajacych o specjalnych potrzebach edukacyjnych, oraz
zgtasza na jeden dzien przed egzaminem przewodniczacemu
ZE przygotowanie sali do egzaminu,
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e przygotowuje miejsca dla cztonkdw ZN, tak, aby ich rozmieszczenie
zapewniato petng kontrole pracy zdajacych,

e przygotowuje miejsca dla obserwatoréw delegowanych (upowaznionych)
przez dyrektora OKE lub przez uprawnione instytucje,

e odbiera od przewodniczgcego ZE, nie pdzniej niz na 1 tydzien przed datg
rozpoczecia egzaminu, informacje o:

—zdajacych, ktérzy posiadajg orzeczenia lekarskie w sprawie
koniecznosci przyjmowania lekow lub spozycia positku w czasie
trwania egzaminu i dopilnowuje wykonania tych zalecen,

—zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, chorych
lub niesprawnych czasowo, ktorzy bedq pisa¢ egzamin w danej
sali oraz o warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione.

W dniu egzaminu, przed rozpoczeciem czesci pisemnej egzaminu zawodowego PZN:
» odbiera w obecnosci przedstawicieli zdajgcych, od przewodniczacego ZE:

— kartki  identyfikacyjne zdajacych z wydrukowanymi: imieniem,
nazwiskiem, numerem PESEL, oznaczeniem i nazwag kwalifikaciji
wyodrebnionej w zawodzie, z zakresu ktorej przystepujg do
egzaminu oraz nazwg uzytkownika i hastem,

— liste zdajacych, na ktorej potwierdza sie odbior logindw (nazw
uzytkownika) i haset przez zdajacych,

— kartke z imieniem i nazwiskiem PZE oraz informacjg o sktadzie
zespotu nadzorujgcego i ewentualnie imieniem i nazwiskiem
obserwatora,

— kartke zawierajgcg informacje o osobach o specjalnych potrzebach
edukacyjnych, ktore korzystajg z wydtuzonego czasu pracy (imie
i nazwisko, PESEL, czas oraz powdd przedtuzenia czasu egzaminu),

e sprawdza dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ (ze zdjeciem) kazdego
zdajgcego (wedtug listy zdajgcych) przed wejsciem na sale, w ktorej
odbywa sie egzamin,

e przypomina o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen
telekomunikacyjnych i korzystania z nich w tej sali,

e przypomina o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej kalkulatoréow
i innych materiatow i przyboréw niewymienionych w informacji dyrektora
CKE oraz korzystania z nich w tej sali oraz o zakazie korzystania w czasie
egzaminu z kalkulatora systemowego,

e przekazuje zdajacym Kkartki identyfikacyjne z wydrukowanymi: imieniem,
nazwiskiem, numerem PESEL, nazwg i oznaczeniem kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, z zakresu ktérej przystepujg do egzaminu oraz
nazwg uzytkownika i hastem, niezbednymi do uzyskania dostepu
do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu,

e odnotowuje obecnos¢ zdajacych na liscie i odbiera od nich potwierdzenie
otrzymania nazwy uzytkownika i hasta oraz wskazuje miejsce w sali,

e odbiera od PZE kartke z hastem do pliku z zadaniami egzaminacyjnymi.
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O wyznaczonej godzinie, PZN:

przekazuje operatorowi egzaminu w obecnosci zdajgacych kartke z hastem
do zadah egzaminacyjnych oraz kartke z imieniem i nazwiskiem PZE oraz
informacjg o sktadzie zespotu nadzorujgcego i ewentualnie imieniem
i nazwiskiem obserwatora i poleca operatorowi przygotowanie egzaminu
w systemie,

poleca zdajgcym sprawdzenie zgodnosci otrzymanych danych,
aw przypadku zgtoszenia niezgodnosci sporzadza protokdt zdarzenia,
ktory dotacza do sprawozdania (protokotu) z przebiegu egzaminu w sali,

poleca  zdajgcym  zapoznanie sie  zudostepniong  w systemie
lub wydrukowanag Instrukcjg dla zdajgcych

poleca operatorowi odblokowanie mozliwosci logowania sie zdajacych do
systemu,

poleca zdajgcym zalogowanie sie¢ do systemu i nadzoruje ten proces
I sprawdza, po zalogowaniu sie zdajgcych do elektronicznego systemu,
poprawnosc¢ wyboru przez zdajgcego egzaminu,

przekazuje operatorowi egzaminu kartke zawierajgcg informacje o osobach
0 specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktére korzystajg z wydtuzonego
czasu pracy (imie i nazwisko, PESEL, czas oraz powdd przedtuzenia
czasu egzaminu) i poleca przedtuzyé im czas w systemie zgodnie
z przekazanymi informacjami,

w przypadku btednego wyboru egzaminu przez zdajgcego, zgtoszenia
przez zdajgcego nieprawidtowosci w funkcjonowaniu indywidualnego
stanowiska egzaminacyjnego lub niezgodnosci w oznaczeniach testu
pisemnego udostepnionego w systemie, powiadamia o tym fakcie
przewodniczacego ZE,

poleca operatorowi egzaminu zamieszczenie w systemie w Edycji
egzaminu — uwagi, informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach oraz
o podjetych dziataniach lub w sytuacji awaryjnej zamieszcza w protokole
przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego informacje
o stwierdzonych nieprawidtowosciach oraz o podjetych dziataniach;
protokdt podpisuje czytelnie zdajacy, ktéry zgtosit nieprawidtowosci,

W czasie trwania egzaminu PZN:

w uzasadnionych przypadkach zezwala zdajgcemu, po wylogowaniu sie z
systemu, na opuszczenie sali egzaminacyjnej, po zapewnieniu warunkow
wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie z innymi osobami, z
wyjatkiem osob udzielajgcych pomocy medycznej,

przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia pracy
z egzaminu, zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali po uprzednim
potwierdzeniu przez operatora egzaminu, ze egzamin dla tego zdajgcego
zostat zakonczony,

przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie o rezygnacji ze zdawania egzaminu
I odbiera od niego odpowiednie oswiadczenie (Zatgcznik 30.) oraz kartke
identyfikacyjng z nazwag uzytkownika ihastem, postepujac zgodnie z
procedurg postepowania w sytuacjach szczegolnych — rozdziat 6 oraz
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poleca operatorowi systemu na zakonczenie egzaminu dla tego zdajgcego
I zamieszczenie informacji o0 rezygnacji z egzaminu,

powiadamia przewodniczagcego ZE o przypadku stwierdzenia
niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego, zaktocania przez niego prawidtowego przebiegu egzaminu
w sposOb utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym, wniesienia lub
korzystania przez zdajgcego w sali z urzgdzenia telekomunikacyjnego lub
z materiatéw i przyborow niewymienionych w Informacji CKE, zamieszcza
informacje o rezygnacji zdajacego, przerwaniu egzaminu zdajgcemu
I uniewaznieniu czesci egzaminu w protokole przebiegu czesci pisemne;j
egzaminu zawodowego,

przypomina zdajgcym o koniecznosci kontrolowania wyswietlajgcego sie
na monitorze komputera czasu trwania egzaminu,

ogtasza zakonhczenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora egzaminu
informacji o zakonczeniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych.

Po zakonczeniu egzaminu PZN:

Czionkowie

wraz z pozostatymi cztonkami ZN nadzoruje, w obecnosci co najmniej
jednego przedstawiciela zdajgcych:

—nagrywanie na nosnik USB zaszyfrowanych wynikow egzaminu
—wydrukowanie sprawozdania z egzaminu (2 egzemplarze)

—nagrywanie na piyte DVD zarchiwizowanego Wirtualnego
Serwera Egzaminacyjnego

—sprawdzanie jakosci zapisu na nosniku i na ptycie DVD,

odbiera od operatora egzaminu sprawozdanie z  egzaminu
(2 egzemplarze), nosnik USB i pityte DVD, ptyte opisuje oznaczeniem
kwalifikacji, w zakresie ktérej/ktérych byt przeprowadzony egzamin, data,
zmiang i numerem sali,

podpisuje wydrukowane z serwera sprawozdania z przebiegu czesci
pisemnej egzaminu zawodowego w danej sali (lub wypetnia i podpisuje
protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego w danej sali)
oraz dopilnowuje, aby zostat podpisany czytelnie przez wszystkie osoby
wchodzace wsktad ZN, operatora/operatorbw egzaminu oraz
obserwatorow obecnych na egzaminie,

wypetnia i podpisuje liste zdajacych,

przekazuje PZE: sprawozdanie z przebiegu czesci pisemnej egzaminu
(protokot), liste zdajacych, nosnik USB oraz koperte bezpieczng z piytg
DVD.

ZN wspoOitpracujg z przewodniczacym i wykonujg zadania zwigzane

Z organizacjq i przebiegiem czesci pisemnej egzaminu w danej sali, a w szczegdlnosci:

przygotowujg sale do egzaminu, zapewniajac:

— prawidiowe ustawienie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie (podczas egzaminu, kazdy zdajacy
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pracuje przy osobnym stoliku, stoliki ustawione sag w odlegtoSci
zapewniajgcej samodzielno$¢ pracy zdajacych),

— identyfikatory dla cztonkéw ZN i obserwatoréw,
— zegar w widocznym dla wszystkich zdajgcych miejscu,

e sprawdzajg (wedtug listy zdajgcych) tozsamos¢ zdajacych, wskazujg
miejsce w sali egzaminacyjnej, rozdajg zdajgcym Kkartki identyfikacyjne
(co najmniej formatu A-5) z danymi oraz z nazwg uzytkownika i hastem,
niezbednymi do uzyskania dostepu do elektronicznego systemu,
odnotowujg obecnos¢ zdajgcych na liscie i odbierajg od nich potwierdzenie
odbioru nazwy uzytkownika i hasta oraz wskazujg zdajagcemu miejsce w
sali,

e dopilnowuja, aby =zdajgcy sprawdzili poprawnos¢ otrzymanej nazwy
uzytkownika i zapoznali sie z Instrukcjg dla zdajgcego,

e zalogowali sie do systemu, sprawdzili oznaczenia udostepnionych
w systemie zadan egzaminacyjnych, w razie potrzeby zgtaszajg problemy
przewodniczgcemu ZN,

e sprawdzajg razem z przewodniczagcym ZN poprawnos$¢ wyboru przez
zdajgcego egzaminu,

e 2zwracajg uwage ha samodzielnos¢ pracy zdajacych  oraz
na przestrzeganie zakazu zaktdcania pracy innym zdajagcym, zakazu
uzywania kalkulatorow, w tym rowniez z kalkulatora systemowego i innych
niedozwolonych na egzaminie materiatdow i przyboréow, a takze zakazu
wniesienia i korzystania przez zdajgcego wsali egzaminacyjnej
z urzadzenia telekomunikacyjnego,

e zgtaszajg przewodniczacemu ZN przypadki: niesamodzielnej pracy
zdajgcego, zaktdcania przebiegu egzaminu, uzywania kalkulatorow, w tym
rowniez z kalkulatora systemowego iinnych materiatébw i przyboréw
niedozwolonych na egzaminie, wniesienia lub korzystania przez zdajacego
w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego,

e zgtaszajg przewodniczacemu i operatorowi egzaminu przypadki
wczesniejszego zakonczenia egzaminu przez zdajgcych lub rezygnacji
zdajacych ze zdawania egzaminu,

s razem z przewodniczacym ZN i co najmniej jednym przedstawicielem
zdajacych sg obecni przy nagrywaniu i odbieraniu od operatora egzaminu
nosnika USB z zaszyfrowanym plikiem z wynikami zdajacych oraz piyty
DVD z zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem Egzaminacyjnym.

e podpisujg czytelnie protokdt (sprawozdanie) przebiegu egzaminu w danej
sali (2 egzemplarze),

e biorg udziat w przygotowaniu dokumentacji egzaminacyjnej do przekazania
przewodniczgcemu ZE.

Przewodniczacy i czlonkowie ZN w czasie trwania cze$ci pisemnej egzaminu
zawodowego nie moga;:

e udzielac  zdajgcym  zadnych  wyjasnien dotyczacych  zadan
egzaminacyjnych ani tez dyskutowaé, czy komentowac ich tresci i zapisow,
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e opuszczac sali egzaminacyjnej w trakcie egzaminu (jedynie w wyjatkowych
sytuacjach — za zgoda przewodniczacego ZN).

Uwagal
W sali, w ktérej odbywa sie egzamin moga przebywac:
e zdajacy przydzieleni do tej sali,

e przydzieleni do tej sali czlonkowie ZN wraz z przewodniczacym;
w sytuacjach wyjatkowych, gdy przewodniczacy lub czionek ZN musi
opuscic¢ sale — powinien go zastapi¢ PZE,

e oOperatorzy egzaminu odpowiedzialni za poprawnos¢ funkcjonowania
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu i indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie, ktorzy nie
wchodzg w sktad zespotu nadzorujgcego,

e przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego,
e obserwatorzy delegowani do obserwacji egzaminu lub czesci egzaminu:

— pracownicy ministerstwa obstugujgcego ministra wtasciwego do
spraw oswiaty i wychowania,

— przedstawiciele CKE i komisji okregowych,

— pracownicy ministerstw obstugujgcych ministrow wtasciwych dla
poszczegolnych zawodow,

— upowaznieni przez dyrektora OKE przedstawiciele organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny, organu prowadzgcego
szkote, szkot wyzszych i placowek doskonalenia nauczycieli,
delegowani przedstawiciele pracodawcéw.

Cztonkowie ZN oraz obserwatorzy posiadajg identyfikatory, zachowujg cisze, nie chodzg
po sali bez wyraznego powodu, nie zagladajg do prac zdajgcych widocznych na ekranie
monitora, w zaden sposob nie zaktdcajg pracy zdajagcym.

Zasady przeprowadzania obserwacji okresla odpowiednio Dyrektor CKE i dyrektorzy
OKE.

4.3.3. Przebieg czesci pisemnej egzaminu w formie elektronicznej

Czes$¢ pisemna egzaminu w upowaznionej szkole/placéwce lub u upowaznionego
pracodawcy jest przeprowadzana w warunkach technicznych wymaganych
do przygotowania i przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu przeprowadzanego
w formie elektroniczne;.

W dniu poprzedzajgcym egzamin przewodniczacy ZE sprawdza przygotowanie sal
i stanowisk do egzaminu, a w szczegolnosci:

— przygotowanie przez operatora egzaminu stanowiska zarzadzania
egzaminem, zainstalowanie i uruchomienie Wirtualnego Serwera
Egzaminacyjnego,

— przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie w sposdb zapewniajacy samodzielng prace
zdajacych, w tym tacznosé komputeréw egzaminacyjnych z Wirtualnym
Serwerem Egzaminacyjnym,
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— przygotowanie odpowiednich indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnym,

— umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy
zdajacych przystepujacych do egzaminu w danej sali (imie i nazwisko).

Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu operatorzy egzaminu sprawdzajg
przygotowanie elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu.

Na godzine przed rozpoczeciem egzaminu PZE odbiera od operatora potwierdzenie
sprawnosci elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu oraz sprawdza, czy
zespoty nadzorujgce czesc¢ pisemng egzaminu w poszczegolnych salach sg kompletne.
W szczegolnych przypadkach losowych wyznacza innych nauczycieli lub odpowiednio
upowaznia innych pracownikow w miejsce brakujacych cztonkow ZN.

Obserwatorzy powinni zgtosi¢ sie w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu,
na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okazacé
dokument tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania
obserwatora. Obserwatorzy, swojg obecno$¢ na egzaminie potwierdzajg podpisem
w odpowiednich miejscach protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu.

Na okoto 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy ZN, w obecnosci
przedstawicieli zdajgcych, odbiera od przewodniczacego ZE:

— kartki identyfikacyjne z wydrukowanymi: imieniem, nazwiskiem, numerem
PESEL, oznaczeniem i nazwg kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, z
zakresu ktorej przystepujg do egzaminu oraz nazwg uzytkownika i hastem,
niezbednym do wuzyskania dostepu do elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu,

— kartke z imieniem i nazwiskiem PZE oraz informacjg o sktadzie zespotu
nadzorujgcego i ewentualnie imieniem i nazwiskiem obserwatora,

— kartke zawierajgcg informacje o osobach o specjalnych potrzebach
edukacyjnych, ktore Kkorzystajg z wydtluzonego czasu pracy (imie
i nazwisko, PESEL, czas oraz powdd przedtuzenia czasu egzaminu),

— druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu oraz
druki oswiadczenia o rezygnacji ze zdawania egzaminu,

— liste zdajacych w danej sali, na ktérej potwierdza sie odbior przez
zdajacych nazw uzytkownika i haset niezbednych do uzyskania dostepu
do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu,

— nosnik USB, na ktéry po zakonczonym egzaminie na danej zmianie bedzie
nagrany, przez operatora egzaminu, zaszyfrowany plik z wynikami
egzaminu,

— ptyte DVD, na ktérg po zakonczonym egzaminie bedzie nagrany
zarchiwizowany Wirtualny Serwer Egzaminacyjny.

Przewodniczacy ZN przenosi kartki identyfikacyjne z wydrukowanymi: imieniem,
nazwiskiem, numerem PESEL, nazwg i oznaczeniem kwalifikacji wyodrebnionej
w zawodzie, z zakresu ktorej przystepujg do egzaminu oraz nazwg uzytkownika i hastem
do odpowiedniej sali egzaminacyjnej.

O wyznaczonej przez PZE godzinie zdajgcy wchodzg do sali pojedynczo wedtug
kolejnosci na liscie. Zdajacy powinni mieC przy sobie dokument ze zdjeciem
potwierdzajacy tozsamos¢ i okazac go przed wejsciem do sali.
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Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czesC¢ pisemna egzaminu
zawodowego, nie mozna wnosic:

— zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzystac z nich w tej sali;

— kalkulatoréw oraz innych materiatbw i przyboréw niewskazanych
w Informacji CKE, ani korzysta¢ z nich w tej sali.

PZN rozdaje zdajacym kartki identyfikacyjne z danymi oraz nazwg uzytkownika i hastem
niezbednym do uzyskania dostepu do elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu.

PZN odnotowuje obecnos¢ zdajacych na liscie i odbiera od nich potwierdzenie odbioru
loginu i hasta oraz wskazuje miejsce w sali.

Przewodniczacy ZN informuje zdajgcych o przebiegu egzaminu oraz sposobie jego
zakonczenia i uzyskania informacji o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi
i wynikach egzaminu.

Po odebraniu od PZE kartki z hastem do zadan egzaminacyjnych, o wyznaczonej
godzinie PZN przekazuje operatorowi egzaminu w obecnos$ci zdajgcych kartke z hastem
do zadan egzaminacyjnych oraz kartke z imieniem i nazwiskiem PZE oraz informacjg
o sktadzie zespotu nadzorujgcego i ewentualnie imieniem i nazwiskiem obserwatora
i poleca operatorowi egzaminu przygotowanie egzaminu w systemie.

Spoznieni zdajacy nie zostajg wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych
przypadkach decyzje podejmuje PZE.

PZN poleca zdajacym sprawdzenie danych zawartych na otrzymanych kartkach oraz
zapoznanie sie z udostepniong w systemie lub wydrukowang Instrukcjg dla zdajgcych.

Po zapoznaniu sie zdajgcych z instrukcja PZN poleca operatorowi odblokowanie
mozliwosci logowania sie zdajgcych do systemu (aktywacje egzaminu) a nastepnie
poleca zdajgcym zalogowanie sie do systemu i wybranie egzaminu.

PZN przekazuje operatorowi egzaminu kartke zawierajgcg informacje o osobach
o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktére korzystajg z wydtuzonego czasu pracy
(imie i nazwisko, PESEL, czas oraz powdd przediuzenia czasu egzaminu) i poleca
przedtuzy¢ czas w systemie zgodnie z przekazanymi informacjami.

Zdajacy zgtaszajg  wszelkie nieprawidtowosci w funkcjonowaniu indywidualnego
stanowiska egzaminacyjnego przewodniczacemu ZN.

Przewodniczacy ZN sprawdza po zalogowaniu sie zdajgcych do systemu na kazdym
stanowisku egzaminacyjnym poprawnos¢ wyboru przez zdajgcego egzaminu.

Czlonkowie ZN udzielajg odpowiedzi wytgcznie na pytania zdajgcych zwigzane
z uzyskaniem dostepu do elektronicznego systemu i rozumieniem Instrukciji.

Po dokonaniu wyboru egzaminu przez zdajgcego na jego monitorze wyswietlajg sie
informacje z przebiegu egzaminu: liczba zadan, na ktére zdajacy udzielit odpowiedzi,
godzina rozpoczecia i godzina zakonczenia pracy przez zdajgcego oraz indywidualny
czas, jaki pozostat do zakonczenia egzaminu.

Czas egzaminu wynosi 60 minut, zgodnie z czasem okreslonym w Informatorze
0 egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie, w ktérym wyodrebniono dang
kwalifikacje. Dla zdajgcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi czas ten moze byc¢
wydtuzony zgodnie z komunikatem dyrektora CKE w sprawie szczego6towej informacii
0 dostosowaniu egzaminu zawodowego.
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W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu na indywidualnych stanowiskach
egzaminacyjnych mogg znajdowac sie tylko materiaty i przybory pomocnicze wskazane
w Informacji CKE.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajgcego, zaktécania prawidtowego
przebiegu egzaminu, wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjne;j
z urzadzenia telekomunikacyjnego Iub materiatdw i przyborow niewymienionych
w Informacji dyrektora CKE, w tym z kalkulatora systemowego, przewodniczacy ZN
powiadamia przewodniczacego ZE o zaistniatej sytuacji, aten przerywa egzamin
danemu zdajgcemu iuniewaznia cze$¢ pisemng egzaminu (zgodnie z procedurg
postepowania w sytuacjach szczegélnych — rozdziat 6).

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to przez podniesienie reki. PZN
przyjmuje zgtoszenie i sprawdza na komputerze zdajgcego czy zakonczyt on egzamin w
systemie, nastepnie zezwala zdajacemu na opuszczenie sali i poleca operatorowi
egzaminu zakonczy¢ egzamin dla tego zdajacego.

Jesli zdajacy zgtosit rezygnacje ze zdawania egzaminu, PZN odbiera od niego
odpowiednie oswiadczenie oraz kartke z nazwg uzytkownika i hastem, postepujac
zgodnie procedurg postepowania w sytuacjach szczegélnych — rozdziat 6. i poleca
operatorowi egzaminu zakonczy¢ egzamin dla tego zdajacego.

Przewodniczacy ZN ogftasza zakonczenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora
egzaminu informacji o zakonczeniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych.

Zdajgcy pozostajg na swoich miejscach, dopoki czionkowie ZN nie zezwolg
im na opuszczenie sali.

Po zakonczeniu egzaminu, w obecnosci zdajgcych lub wytonionego sposréd nich
co najmniej jednego przedstawiciela, przewodniczacy i cztonkowie ZN:

— sg obecni przy nagrywaniu, sprawdzaniu jakosci zapisu i odbieraniu
od operatora egzaminu nosnika USB z zaszyfrowanym plikiem z wynikami
zdajgcych oraz pityty DVD z zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem
Egzaminacyjnym,

— opisujg ptyte DVD oznaczeniem kwalifikacji, datg, zmiang egzaminu
I numerem sali egzaminacyjnej,

— podpisuja wydrukowane =z systemu 2 egzemplarze sprawozdania
(protokoty) z przebiegu czesci pisemnej egzaminu w danej sali i weryfikujg
liste obecnosci zdajgcych; PZN przekazuje materiaty PZE.

PZE sprawdza kompletno$¢ dokumentacji egzaminacyjnej z danej sali w obecnosci PZN.

Po zebraniu materiatdw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy ZE
sporzadza w dwoéch egzemplarzach protokdt zbiorczy czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie, wykaz zdajacych, ktérzy nie zgtosili sie na
cze$¢ pisemng egzaminu, zrezygnowali z egzaminu i zdajgcych, ktéorym przerwano
I uniewazniono czes$¢ pisemng egzaminu.

PZE pakuje i zabezpiecza materiaty w sposdb okreslony przez dyrektora wiasciwej
okregowej komisji egzaminacyjne;.

Przewodniczacy ZE przekazuje OKE nastepujace materiaty:
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— zaszyfrowany plik/zaszyfrowane pliki z wynikami egzaminu w formie
elektronicznej w sposéb okreslony przez OKE (ktéry po przekazaniu trwale
usuwa z nosnika USB),

— protokot zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie z wymienionymi w nim zatacznikami.

W dokumentacji egzaminu szkoty/placéwki lub u pracodawcy pozostaja:
— zabezpieczona ptyta/ptyty DVD z zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem
Egzaminacyjnym,

— powotania zastepcy przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego oraz
zespotdow  nadzorujgcych, upowaznienia do odbioru materiatow
egzaminacyjnych lub do dostepu do zabezpieczonych materiatéw
egzaminacyjnych pod nieobecnos¢ przewodniczgcego ZE,

— po jednym egzemplarzu sprawozdania (protokotu) z przebiegu czesci
pisemnej egzaminu zawodowego z poszczegolnych sal,

— jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

— oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem,

oraz kopie:
— decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu oraz
oswiadczen o rezygnacji z czesci pisemnej egzaminu zawodowego,
— zweryfikowanych list zdajacych z poszczegodlnych sal egzaminacyjnych,

— wykazu zdajgcych, ktérzy nie przystapili do egzaminu lub zrezygnowali
w trakcie egzaminu albo ktérym przerwano i uniewazniono czesé
egzaminu.

5. Czes¢ praktyczna egzaminu

Za organizacje i przebieg czesci praktycznej egzaminu w osrodku egzaminacyjnym
odpowiada kierownik osrodka egzaminacyjnego (KOE), ktorym jest dyrektor szkoty/
placéwki lub pracodawca albo upowazniony przez pracodawce pracownik.

Kierownik osrodka egzaminacyjnego wykonuje powierzone zadania we wspofpracy
z przewodniczacymi zespotow nadzorujgcych czesc¢ praktyczng egzaminu.

5.1. Powolywanie zespoléw nadzorujacych czes¢ praktyczng

5.1.1. Powotywanie zespotéw nadzorujagcych czesé praktyczng (ZNCP)
do przeprowadzenia egzaminu z zakresu kwalifikacji, w ktoérych czes¢
praktyczna egzaminu odbywa sie z udzialem egzaminatora egzaminu
zawodowego

Zespoty nadzorujgce czesc¢ praktyczng egzaminu w poszczegoélnych salach / miejscach
przeprowadzania egzaminu (ZNCP) powotuje kierownik osrodka egzaminacyjnego
(Zatacznik 23).
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W sktad ZNCP wchodzi:

e dwodch nauczycieli zatrudnionych w szkole Ilub placowce, w ktorej jest
przeprowadzana czesc¢ praktyczna egzaminu

albo

e dwdch pracownikow upowaznionych przez pracodawce, w przypadku gdy czesc
praktyczna przeprowadzana jest u pracodawcy.

Cztonkiem ZNCP moze by¢ rowniez instruktor praktycznej nauki zawodu.

W sktad ZNCP nie moga wchodzi¢ nauczyciele i instruktorzy praktycznej nauki zawodu,
ktérzy prowadzg zajecia ze zdajgcymi.

Jezeli czesC praktyczna odbywa sie w osrodku egzaminacyjnym innym niz szkofa,
do ktérej uczeszczajg uczniowie (stuchacze) lub uczeszczali absolwenci, cztonkami
ZNCP moga by¢é nauczyciele szkoty, do ktorej uczeszczajg uczniowie (stuchacze)
lub uczeszczali absolwenci przystepujacy do czesci praktycznej egzaminu.

Sposréd  czionkéw ZNCP  kierownik osrodka egzaminacyjnego (KOE) wyznacza
przewodniczgcych zespotdw nie pdzniej niz na 30 dni przed datg rozpoczecia czesci
praktycznej egzaminu zawodowego z danej kwalifikacji.

Przewodniczagcy ZNCP kieruje pracg zespotu w sali egzaminacyjnej (miejscu
przeprowadzania egzaminu) i odpowiada za prawidtowy przebieg czesci praktycznej

egzaminu oraz bezpieczenstwo i higiene pracy podczas wykonywania przez zdajacych
zadania egzaminacyjnego.

Jezeli przewodniczacy lub czionek ZNCP z powodu choroby lub innych waznych
przyczyn nie moze wzig¢ udziatu w egzaminie, KOE powotuje w zastepstwie inng osobe
spetniajgcg ww. wymagania i powiadamia o tym dyrektora OKE.

5.1.2. Powotywanie zespoldw nadzorujacych czes¢ praktyczng (ZNCP)
do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu, w ktérej rezultatem
koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest dokumentacja

Zespoty nadzorujgce czesc¢ praktyczng egzaminu w poszczegdélnych salach / miejscach
przeprowadzania egzaminu (ZNCP) powotuje kierownik osrodka egzaminacyjnego
(Zatacznik 23a).

W sktad ZNCP wchodzi:

e dwoch nauczycieli zatrudnionych w szkole lub placéwce, w ktorej jest
przeprowadzana czesc¢ praktyczna egzaminu

e nauczyciel zajeC¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego zatrudniony
w innej szkole lub placéwce niz uczg sie zdajacy i jest przeprowadzana czesc
praktyczna egzaminu

albo

e dwdch pracownikow upowaznionych przez pracodawce, w przypadku gdy czesc
praktyczna egzaminu jest przeprowadzana u pracodawcy

e nauczyciel zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego zatrudniony
w innej szkole lub placowce niz uczg sie zdajgcy i przeprowadzana jest czesc¢
praktyczna egzaminu.
Jesli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 20 zdajacych, KOE powotuje dodatkowo
jednego nauczyciela zatrudnionego w innej szkole lub placowce na kazdych kolejnych
10 zdajacych.
Nauczyciela/nauczycieli z innej szkoty/placowki KOE wyznacza do sktadu ZNCP
w porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki, w ktérej sg zatrudnieni.
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Powofani nauczyciele z innej szkoty/placéwki obserwujg przebieg czesci praktycznej
egzaminu oraz petnig funkcje cztonkéw ZNCP.

Cztonkiem ZNCP moze by¢ rowniez instruktor praktycznej nauki zawodu.

W sktad ZNCP nie moga wchodzi¢ nauczyciele i instruktorzy praktycznej nauki zawodu,
ktérzy prowadzg zajecia ze zdajgcymi.

Jezeli czesS¢ praktyczna odbywa sie w o$rodku egzaminacyjnym innym niz szkofa,
do ktérej uczeszczajg uczniowie (stuchacze) lub uczeszczali absolwenci, cztonkami
ZNCP moggq by¢ nauczyciele szkoty, do ktorej uczeszczajg uczniowie (stuchacze)
lub uczeszczali absolwenci przystepujacy do czesci praktycznej egzaminu.

Sposrod cztonkdw ZNCP  zatrudnionych w szkole Ilub placowce, w ktérej jest
przeprowadzana czes¢ praktyczna egzaminu lub ucza sie zdajacy egzamin lub sposréd
pracownikow upowaznionych przez pracodawce, w przypadku gdy czes$¢ praktyczna
przeprowadzana jest u pracodawcy, kierownik osrodka egzaminacyjnego (KOE)
wyznacza przewodniczgcego nie pozniej niz na 30 dni przed datg rozpoczecia czesci
praktycznej egzaminu zawodowego z danej kwalifikacji.

Przewodniczagcy ZNCP kieruje pracg zespotu w sali egzaminacyjnej (miejscu
przeprowadzania egzaminu) i odpowiada za prawidtowy przebieg czesci praktycznej
egzaminu oraz bezpieczenstwo i higiene pracy podczas wykonywania przez zdajgcych
zadania egzaminacyjnego.

Jezeli przewodniczacy lub cztonek ZNCP z powodu choroby lub innych waznych
przyczyn nie moze wzig¢ udziatu w egzaminie, KOE powotuje w zastepstwie inng osobe
spetniajgcg ww. wymagania i powiadamia o tym dyrektora OKE.

5.2. Egzaminatorzy wyznaczeni przez kierownika osrodka
egzaminacyjnego (KOE) do obserwowania i oceniania przebiegu oraz
jakosci rezultatow wykonania zadania egzaminacyjnego w czesci
praktycznej egzaminu

Czes¢ praktyczng egzaminu (z wyjatkiem egzaminu, o ktérym mowa w pkt. 5.1.2)
obserwujg i oceniajg obecni w sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu
egzaminatorzy wpisani do ewidencji egzaminatorow w zakresie przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Egzaminatorow wyznacza kierownik osrodka egzaminacyjnego (Zatgcznik 24) na 30 dni
przed datg rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu zawodowego z danej kwalifikacji
sposréd egzaminatoréw znajdujacych sie w wykazie otrzymanym od dyrektora OKE na
2 miesigce przed datg rozpoczecia egzaminu.

Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel zatrudniony w szkole lub placowce, w ktérej jest
przeprowadzana czesc¢ praktyczna egzaminu lub do ktorej uczeszczajg zdajacy.

Jeden egzaminator obserwuje i ocenia 6 zdajagcych w jednej sali
egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu.

W przypadku, gdy w danej sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu jest
wiecej niz 6 zdajacych, dla kazdych kolejnych 6 zdajgcych wyznacza sie dodatkowo
kolejnego egzaminatora.
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Jezeli ze wzgleddw technicznych lub organizacyjnych do czesci praktycznej egzaminu
zawodowego w danej sali egzaminacyjnej/ miejscu przeprowadzania egzaminu
przystepuje mniej niz 6 zdajacych, zdajgcych tych obserwuje i ocenia jeden egzaminator.

Jezeli egzaminator z powodu choroby lub innych waznych przyczyn nie moze wzigé
udziatu w egzaminie, KOE powotuje w zastepstwie innego egzaminatora i powiadamia
o tym dyrektora OKE.

Egzaminatorzy:

- zapoznajg sie przed egzaminem z wyposazeniem indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych,

- Oobserwujg przebieg egzaminu,

- oceniajg posrednie i koncowe rezultaty wykonania zadania oraz przebieg
wykonania przez zdajgcych zadania egzaminacyjnego, stosujgc kryteria
opracowane przez CKE,

- wypetniajg karty oceny,

- wspOtpracujg z przewodniczacym ZNCP, a w szczegdlnosci zgtaszajg
przewodniczgcemu  przypadki naruszania przez zdajgcego  przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy,

- podpisujg protokét przebiegu czesci praktycznej egzaminu,

- po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu uczestniczg w przekazywaniu KOE
dokumentacji z egzaminu w danej sali / miejscu przeprowadzania egzaminu.

5.3. Zadania kierownika osrodka egzaminacyjnego

Kierownik osrodka egzaminacyjnego (KOE) moze powotac¢ zastepce kierownika osrodka
egzaminacyjnego (Zatacznik 22).

KOE wyznacza osobe (lub osoby) do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych
z zakresu danej kwalifikacji i zapewnienia prawidtowego funkcjonowania stanowisk
komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzgdzen wykorzystywanych
W czasie czesci praktycznej egzaminu — asystenta technicznego.

KOE i jego zastepca oraz asystenci techniczni powinni uczestniczy¢ w przeprowadzanym
przez OKE szkoleniu w zakresie organizacji iprzeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu zawodowego.

Jezeli KOE i jego zastepca z waznych przyczyn nie moga wzig¢ udziatu w czesci
praktycznej egzaminu zawodowego dyrektor OKE na podstawie pisemnego
powiadomienia o zdarzeniu powotuje w zastepstwie innego nauczyciela zatrudnionego
w danej szkole lub placéwce, a w przypadku pracodawcy innego zatrudnionego u niego
pracownika, zgtoszonego do OKE przez kierownika osrodka egzaminacyjnego (Zatacznik
8).

Kierownik osrodka egzaminacyjnego zapewnia:

— przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych i materiatbw zgodnie
ze specyfikacjag wyposazenia i wytycznymi otrzymanymi z Centralngj
Komisji Egzaminacyjnej, w tym dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi,
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— dostosowanie stanowisk pracy, wtym maszyn, urzadzen i narzedzi,
na ktorych wykonywane bedg zadania egzaminacyjne do wymogow
bezpieczenstwa i higieny pracy,

— obecnos¢ w osrodku egzaminacyjnym asystenta technicznego, jezeli
egzamin jest przeprowadzany z wykorzystaniem stanowisk komputerowych
lub z zastosowaniem maszyn i urzadzen oraz specjalistycznego sprzetu,

— identyfikatory dla czlonkow ZNCP, egzaminatoréw, obserwatorow
i asystentow technicznych, a takze identyfikatory z numerami stanowisk
dla zdajacych,

— pierwszg pomoc medyczng wszystkim osobom uczestniczacym
W egzaminie.

Kierownik osrodka egzaminacyjnego:

e niezwlocznie po otrzymaniu od dyrektora OKE ustalonego harmonogramu
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu opracowuje wewnetrzny
harmonogram egzaminu i przekazuje go dyrektorom macierzystych szkot
zdajacych oraz dyrektorowi OKE,

¢ nie poézniej niz na 30 dni przed datg rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu
zawodowego z danej kwalifikacji:

— wyznacza egzaminatorow z wykazu otrzymanego od dyrektora OKE oraz
nawigzuje z nimi kontakt wcelu ustalenia harmonogramu prac
(w przypadku, gdy czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego odbywa sie
z udziatem egzaminatora egzaminu zawodowego w zawodzie, w zakresie
ktérego jest wyodrebniona dana kwalifikacja),

— porozumiewa sie z dyrektorem innej szkoty/placowki w sprawie
wyznaczenia zatrudnionego w tej szkole/placéwce, nauczyciela/nauczycieli
zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego do obserwowania
czesci praktycznej egzaminu (w przypadku, gdy egzamin przeprowadzany
jest z zakresu kwalifikacji, w ktérych rezultatem koncowym wykonania
zadania egzaminacyjnego jest dokumentacja),

— powotuje  zespoty  nadzorujagce  cze$¢  praktyczng,  wyznacza
ich przewodniczacych oraz powiadamia o harmonogramie prac wszystkich
cztonkow ZNCP i egzaminatoréw (jezeli sg wyznaczeni do uczestniczenia
w egzaminie zakresu danej kwalifikacji),

e niezwlocznie przekazuje do komisji okregowej powotania ZNCP (Zatacznik 23,
Zatgcznik 23a) i egzaminatorow (Zatgcznik 24),

e przeprowadza szkolenie ZNCP, asystentow technicznych oraz egzaminatoréw
w zakresie postepowania z materiatami egzaminacyjnymi oraz ochrony danych
osobowych i odbiera od nich odpowiednie oswiadczenie — Zatgcznik 9.

KOE lub upowazniona przez niego pisemnie osoba (Zatgcznik 11) w obecnoSci innej
osoby z o$rodka egzaminacyjnego odbiera przesytke zawierajacq pakiety do czesci
praktycznej egzaminu, a w szczegoélnosci:

— sprawdza, czy przesytka nie zostata naruszona,

— sprawdza, czy zawartos¢ przesyiki jest zgodna z zapotrzebowaniem —
nie otwiera kopert z arkuszami egzaminacyjnymi, (w przypadku, gdy
cze$¢ praktyczna egzaminu zawodowego odbywa sie z udziatem
egzaminatora — rowniez nie otwiera kopert z kryteriami oceny)
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— przechowuje i zabezpiecza arkusze egzaminacyjne, kryteria oceniania oraz
karty oceny w czasie trwania egzaminow w osrodku egzaminacyjnym.

Jezeli kierownik osrodka egzaminacyjnego stwierdzi, ze ww. przesytka:

e zostata naruszona | umozliwia nieuprawniony dostep do materiatow
egzaminacyjnych — niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora OKE, ktory
informuje go o dalszym postepowaniu;

e nie zawiera wszystkich materiatdw niezbednych do przeprowadzenia czesci
praktycznej egzaminu zawodowego — niezwtocznie informuje o tym dystrybutora
i powiadamia dyrektora OKE, ktéry informuje go o dalszym postepowaniu.

Przed rozpoczeciem czesci praktycznej egzaminu kierownik  osrodka
egzaminacyjnego, w ktérym przeprowadzana jest czes¢ praktyczna:

e sprawdza przygotowanie sal/ miejsc przeprowadzania egzaminu, w tym:

— przygotowanie stanowisk pracy dla cztonkdw ZNCP, egzaminatorow
i obserwatoréw oraz czy usytuowanie stanowisk umozliwia im wykonywanie
zadan,

— umieszczenie w widocznym miejscu listy zdajacych przystepujacych
do egzaminu w danej sali/ miejscu przeprowadzania egzaminu,

— umieszczenie w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy
do zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,

— przygotowanie identyfikatoréw dla cztonkoéw ZNCP,
egzaminatora/egzaminatorow (jezeli uczestniczg w egzaminie z zakresu
danej kwalifikacji), asystenta technicznego i obserwatoréw oraz
identyfikatoréw z numerami stanowisk dla zdajacych,

— przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem, nr PESEL (w przypadku
braku nr PESEL, serig i numerem paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢), symbolem cyfrowym zawodu, z nazwag
i oznaczeniem kwalifikacji, w zakresie ktérej jest przeprowadzana czesé
praktyczna egzaminu i kartek do losowania stanowisk,

e sprawdza w obecnosci asystenta technicznego przygotowanie stanowisk
egzaminacyjnych i stanowiska rezerwowego pod wzgledem:

— zapewnienia samodzielnosci pracy zdajacych,
— spetnienia wymogoéw bezpieczenstwa i higieny pracy,

— kompletnosci wyposazenia stanowisk i zaopatrzenia w materiaty (produkty)
do wykonania zadan, zgodnie ze szczeg6towq specyfikacjg przekazang
przez Centralng Komisje Egzaminacyjng,

e rozdziela arkusze egzaminacyjne, karty oceny i kryteria oceniania lub/i arkusze
egzaminacyjne i karty oceny, nie naruszajac zabezpieczen materiatéw
egzaminacyjnych, na poszczegdlne dni/zmiany zgodnie z harmonogramem,
a nastepnie zabezpiecza je przed nieuprawnionym dostepem do czasu egzaminu.

Nie poézniej niz na 1 godzine przed rozpoczeciem czesci praktycznej egzaminu,
KOE sprawdza:

e obecnos¢ zespotdébw nadzorujgacych czesé praktyczng oraz egzaminatorow — jezeli
cze$¢ praktyczna egzaminu odbywa sie z udziatem egzaminatora,
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e obecnosc¢ asystenta technicznego — jezeli egzamin odbywa sie na stanowiskach
komputerowych lub wyposazonych w maszyny, urzadzenia i specjalistyczny
sprzet,

e czy materialy egzaminacyjne do czesci praktycznej egzaminu zawodowego nie
zostaly naruszone w sposOb umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich
zawartosci.

KOE przekazuje przewodniczacym ZNCP, w obecnosci przedstawicieli zdajgcych,
arkusze egzaminacyjne, karty oceny, kryteria oceniania lub arkusze egzaminacyjne
i karty oceny oraz inne materiaty niezbedne do przeprowadzenia czesci praktycznej
egzaminu zawodowego, W liczbie odpowiadajacej liczbie zdajgcych w sali / miejscu
przeprowadzenia egzaminu / na zmianie.

KOE wydaje réwniez PZNCP dokumentacje dotyczacg przebiegu egzaminu
do sporzadzenia w sali / miejscu przeprowadzania egzaminu.

W przypadku stwierdzenia, ze materiaty egzaminacyjne do czesci praktycznej egzaminu
zawodowego zostaty naruszone w sposob umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich
zawartosci, KOE zawiesza czesc¢ praktyczng egzaminu zawodowego i powiadamia o tym
dyrektora OKE. Dyrektor OKE informuje kierownika o$rodka egzaminacyjnego o dalszym
postepowaniu.

Kazdego dnia po zakonczeniu na danej zmianie egzaminu odbywajacego sie
z udzialem egzaminatora, KOE w obecnoséci cztonka ZNCP i egzaminatorow:

e odbiera od PZNCP:
- arkusze egzaminacyjne zdajgcych,

- wypetnione i zakodowane karty oceny oraz wypetnione przez egzaminatora
kryteria oceniania,

- protokoty przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego i zatgczniki
do protokotow,

- listy obecnoéci,

zabezpieczone niewykorzystane materiaty egzaminacyjne,

e sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ wypetnienia dokumentacji przebiegu czesci
praktycznej egzaminu,

e pakuje arkusze egzaminacyjne zdajgcych, wypetnione i zakodowane karty oceny
oraz wypetnione kryteria oceniania z danej zmiany egzaminu do bezpiecznych
zwrotnych kopert i zakleja je,

e przechowuje i zabezpiecza dokumentacje przebiegu czesci praktycznej egzaminu,

e pozostawia w osrodku lub likwiduje rezultaty pracy zdajgcych zgodnie z instrukcjg
CKE.

Kazdego dnia po zakonczeniu danej zmiany czesci praktycznej egzaminu, w ktérej
rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest dokumentacja,
KOE w obecnosci czitonkéw ZNCP:

e odbiera od PZNCP:

- arkusze egzaminacyjne zdajacych z rezultatami wykonania zadania w formie
dokumentacji i zakodowanymi przez zdajgcych kartami oceny zapakowane
w zaklejonej bezpiecznej zwrotnej kopercie / kopertach,

- protokoty przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego wraz
z zatgcznikami,
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- listy obecnoéci,
- zabezpieczone niewykorzystane materiaty egzaminacyjne,

s zapewnia kompletnos¢ i poprawno$¢ dokumentacji przebiegu czesci praktycznej
egzaminu,

e przechowuje i zabezpiecza dokumentacje przebiegu czesci praktycznej egzaminu.

Po zakonczeniu egzaminu w osrodku KOE:

e sporzadza w dwoch egzemplarzach protokdt zbiorczy czesci praktycznej
egzaminu (Zatgcznik 25),

e przekazuje dokumentacje przebiegu egzaminu oraz arkusze egzaminacyjne, karty
oceny, kryteria oceniania lub/i arkusze egzaminacyjne z rezultatami wykonania
zadania w formie dokumentacji i kartami oceny dyrektorowi wtasciwej OKE
W sposOb przez niego okreslony.

Zadania przewodniczacych i cztlonkéw zespotéw nadzorujacych czesé
praktycznag

Przewodniczacy ZNCP uczestniczy w szkoleniu w zakresie organizacji egzaminu
zawodowego przeprowadzanym przez okregowg komisje egzaminacyjna.

PZNCP:

¢ informuje zdajgcych o przebiegu czesci praktycznej egzaminu oraz — w przypadku,
gdy egzamin jest przeprowadzany z wykorzystaniem stanowisk komputerowych
lub wyposazonych w maszyny, urzadzenia i specjalistyczny sprzet — odpowiada
za przeprowadzenie przed egzaminem instruktazu dla zdajacych,

e odbiera od zdajgcych pisemne potwierdzenie odbycia instruktazu na stanowisku
egzaminacyjnym na liscie zdajgcych czes¢ praktyczng (Zatacznik 27),

e przekazuje zdajgcym arkusze egzaminacyjne, karty oceny do zakodowania i inne
materiaty niezbedne do wykonania zadania,

e przekazuje egzaminatorom Kkryteria oceniania oraz karty oceny zakodowane przez
zdajacych, jezeli egzamin odbywa sie z zakresu kwalifikacji, w ktorej efekty
wykonania prac okreslonych w zadaniu egzaminacyjnym obserwuje i ocenia
egzaminator obecny w sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu,

e uzupetnia ewentualne braki w materiatach egzaminacyjnych zgtoszone przez
zdajacych, postepujagc zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 6.

Przewodniczacy ZNCP, kieruje pracg zespotu, a w szczegolnosci odpowiada
za prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu zawodowego oraz bezpieczenstwo
I higiene pracy podczas wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajgcych w danej
sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu, w tym:

e po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych ogtasza czas 10 minut na zapoznanie
sie zdajacych z trescig zadania i ze stanowiskiem egzaminacyjnym, ktérych
nie wlicza sie do czasu trwania egzaminu,

e ogtasza i zapisuje w widocznym miejscu godzine rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu — pracy przez zdajacych,

e zabezpiecza niewykorzystane materiaty egzaminacyjne,

e stosuje szczegotowe procedury okreSlone dla egzaminu z zakresu danej
kwalifikacji w zawodzie,
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podczas egzaminu z udziatem egzaminatora przyjmuje od zdajacych zgtoszenia
gotowosci do oceny rezultatu posredniego lub przebiegu wykonania zadania oraz
ustala kolejnos¢ oceny,

w uzasadnionych przypadkach zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali
egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu, po zapewnieniu warunkéw
wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie z innymi osobami, z wyjatkiem osob
udzielajacych pomocy medycznej,

przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania
zadania lub rezygnacji ze zdawania egzaminu i potwierdza pozostawienie przez
niego arkusza egzaminacyjnego i rezultatdw wykonania zadania na stanowisku
egzaminacyjnym,

wspotpracuje z cztonkami ZNCP i egzaminatorami, gdy egzamin odbywa sie
z udziatem egzaminatora / egzaminatorow,

kieruje i nadzoruje prace asystenta technicznego, w przypadku, gdy egzamin jest
przeprowadzany z wykorzystaniem stanowisk komputerowych lub wyposazonych
W maszyny, urzadzenia i specjalistyczny sprzet,
przerywa egzamin zdajgcemu i uniewaznia jego czes¢ praktyczng (zgodnie
z procedurg postepowania w sytuacjach szczegolnych — rozdziat 6) w przypadku,
gdy zdajacy:
— narusza przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy,
— pracuje niesamodzielnie lub zaktoca prawidtowy przebieg egzaminu
W Sposob utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym,
— whniost lub korzysta w sali / miejscu przeprowadzania egzaminu z urzadzen
telekomunikacyjnych,

wnidst lub korzysta w sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu
z materiatéw i przyborow pomocniczych niewymienionych w informacji dyrektora
Komisji Centralnej lub w ustalonej przez CKE specyfikacji wyposazenia stanowisk
egzaminacyjnych (wzér druku decyzji — Zatgcznik 16),

informuje zdajgcych o zblizajagcym sie zakonczeniu egzaminu na 30 minut przed
ustalonym czasem zakonczenia egzaminu,

ogtasza zakonczenie egzaminu.

PZNCP jest obecny podczas oceny rezultatow wykonania zadania dokonywanej
przez egzaminatorow.

Po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu odbywajacego sie z udzialem
egzaminatora, PZNCP:

potwierdza w ustalony sposob na liscie zdajgcych (Zatacznik 27), pozostawienie
na stanowisku egzaminacyjnym przez poszczegodlnego zdajacego arkusza
egzaminacyjnego oraz rezultatdw wykonania zadania, a nastepnie zezwala
zdajagcym na opuszczenie sali egzaminacyjnej / miejsca przeprowadzania
egzaminu,

odbiera od egzaminatorow wypetnione kryteria oceniania oraz zakodowane
i wypetnione karty oceny,

sporzadza protok6t przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego,
przekazuje kierownikowi osrodka egzaminacyjnego:
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— zabezpieczone w  osobnej kopercie  niewykorzystane  arkusze
egzaminacyjne, karty oceny, kryteria oceniania,

— arkusze egzaminacyjne zdajgcych, wypetnione kryteria oceniania
i wypetnione i zakodowane karty oceny zdajgcych,

— protokot przebiegu czesci praktycznej wraz z zatgcznikami.

Po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu, w ktérej rezultatem koncowym
wykonania zadania egzaminacyjnego jest dokumentacja, PZNCP:

potwierdza w ustalony sposéb na liscie zdajacych (Zatacznik 27), pozostawienie
na stanowisku egzaminacyjnym przez poszczegolnego zdajagcego arkusza
egzaminacyjnego z rezultatami wykonania zadania w formie dokumentaciji i karty
oceny wypetnionej w czesci przeznaczonej dla zdajgcego, a nastepnie zezwala
zdajgcym na opuszczenie sali egzaminacyjnej,

w obecnosci czionkow ZNCP, pakuje arkusze egzaminacyjne zdajgcych
z rezultatami wykonania zadania w formie dokumentacji i kartami oceny
do zwrotne] bezpiecznej koperty/kopert, zakleja koperte/koperty w sali
egzaminacyjnej,

sporzadza protokét przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego,
przekazuje kierownikowi osrodka egzaminacyjnego:
— zabezpieczone w niewykorzystane arkusze egzaminacyjne z kartami oceny,

— zapakowane w zaklejonych bezpiecznych kopertach zwrotnych arkusze
egzaminacyjne zdajgcych zrezultatami wykonania zadania w formie
dokumentacji i kartami oceny,

— protokét przebiegu czesci praktycznej wraz z zatgcznikami.

Czlonkowie ZNCP obserwujg wykonywanie przez zdajgcych zadania egzaminacyjnego,
wspotpracujg z przewodniczacym ZNCP i w szczegélnosci:

sprawdzajg w obecnosci zdajgcych kompletnos¢ i poprawnos¢ dokonanych przez
nich zapisbw, a w szczegoélnosci: poprawno$é umieszczenia na arkuszu
egzaminacyjnym numeru PESEL, w przypadku braku numeru PESEL - serii
i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢ oraz
na karcie oceny: symbolu cyfrowego zawodu, oznaczenia kwalifikacji, numeru
zadania, numer stanowiska, numeru PESEL, w przypadku braku numeru PESEL -
serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamo$¢ oraz
sprawdzajg i przekazujg karty oceny PZNCP,

czuwajg nad bezpiecznym przebiegiem egzaminu,

zgtaszajg przewodniczagcemu ZNCP przypadki naruszania przez zdajgcego
przepisbw bezpieczenstwa i higieny pracy, niesamodzielnej pracy lub zaktocania
prawidtowego przebiegu egzaminu w sposob utrudniajgcy prace pozostatym
zdajgcym podczas wykonywania zadan, wniesienia lub korzystania w sali
z urzadzen telekomunikacyjnych, wniesienia lub korzystania przez zdajacego
wsali egzaminacyjnej w czesci praktycznej z materiatbw i przyboréw
pomocniczych niewymienionych w informacji dyrektora Komisji Centralnej,

sprawdzajg kompletnoS¢ pozostawionych przez zdajacych na stanowiskach
egzaminacyjnych arkuszy egzaminacyjnych oraz rezultatdw wykonania zadania
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lub arkuszy egzaminacyjnych z rezultatami wykonania zadania w formie
dokumentaciji i kart oceny,

e sporzadzajg dokumentacje przebiegu czesci praktycznej egzaminu,

e podpisujg protokdt przebiegu czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

5.4. Zadania asystentéw technicznych w czesci praktycznej egzaminu
przeprowadzane] z wykorzystaniem stanowisk komputerowych
lub stanowisk  wyposazonych w maszyny i urzadzenia Iub
specjalistyczny sprzet

Asystentem technicznym jest osoba (lub osoby) wyznaczone przez KOE
do przygotowania i obstugi stanowisk egzaminacyjnych na czes¢ praktyczng egzaminu
w zakresie kwalifikacji, dla ktorych w specyfikacji wyposazenia oSrodka
egzaminacyjnego zostato ustalone wykorzystanie na egzaminie stanowisk
komputerowych, maszyn i urzadzen lub specjalistycznego sprzetu.

Asystent techniczny nie wchodzi w sktad ZNCP.

Asystent techniczny przed egzaminem:

e bierze udziat w szkoleniu z zakresu procedur przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu prowadzonym przez OKE lub KOE oraz w szkoleniu w zakresie
postepowania z materiatami egzaminacyjnymi oraz ochrony danych osobowych
I podpisuje odpowiednie oswiadczenie,

e przygotowuje wyposazenie stanowisk egzaminacyjnych / miejsca egzaminowania
zgodnie ze specyfikacja wyposazenia osrodka egzaminacyjnego ustalong przez
CKE dla czesci praktycznej egzaminu przeprowadzane] z zakresu danej
kwalifikaciji,

e odbiera od KOE materiaty niezbedne do przygotowania stanowisk
egzaminacyjnych do wykonania zadania, w tym Wytyczne CKE i odpowiada
za ochrone informacji w nich zawartych,

e przygotowuje stanowiska komputerowe, maszyny, urzadzenia i specjalistyczny
sprzet oraz surowce i materiaty, zgodnie z Wytycznymi CKE dla przygotowania
stanowisk do wykonania zadania egzaminacyjnego,

e zapewnia w sali egzaminacyjnej/miejscu egzaminowania wymagane do wykonania
zadania egzaminacyjnego warunki bezpieczenstwa i higieny pracy,

e moze przeprowadzi¢ instruktaz stanowiskowy zdajgcych — na polecenie PZNCP.

Asystent techniczny w czasie egzaminu pozostaje w sali egzaminacyjnej / miejscu
egzaminowania do dyspozycji PZNCP, w tym w szczegdlnosci:

e nadzoruje prawidtowg prace komputerow, maszyn, urzgdzen i specjalistycznego
sprzetu wykorzystywanych przez zdajacych w czasie wykonywania zadan
egzaminacyjnych,

e usuwa ewentualne awarie sprzetu komputerowego, maszyn i urzadzen,

e zgtasza przewodniczacemu ZNCP przypadki naruszania przez zdajgcych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, w tym w szczegdlnosci przypadki
zachowania zdajacych prowadzace do wystgpienia zagrozenia zdrowia i zycia
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os6b znajdujgcych sie w sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania
egzaminu,

e wykonuje inne zadania wynikajace z Wytycznych CKE okreslonych dla egzaminu
w zakresie danej kwalifikacji.

W czasie wykonywania swych obowigzkow asystent techniczny w Zzaden sposob
nie kontaktuje sie indywidualnie ze zdajgcymi i nie wspotpracuje z nimi, jezeli nie wynika
to z Wytycznych CKE dla danego egzaminu/zadania.

Po zakonczeniu egzaminu, po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZNCP asystent
techniczny w obecnosci ZNCP usuwa ze stanowisk egzaminacyjnych pozostawione
przez zdajacych rezultaty wykonania zadania.

5.5. Przebieg czesci praktycznej egzaminu

Cztonkowie ZNCP, egzaminatorzy (jezeli egzamin z zakresu danej kwalifikacji odbywa
sie z udziatem egzaminatora), i asystenci techniczni (jezeli egzamin jest przeprowadzany
z wykorzystaniem stanowisk komputerowych, maszyn i urzadzenh i specjalistycznego
sprzetu) zgtaszajg sie do osrodka egzaminacyjnego w dniu poprzedzajacym termin
egzaminu. KOE przeprowadza szkolenie dotyczace przebiegu egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz w obecnosci asystenta technicznego
zapoznaje cztonkéw ZNCP i egzaminatorow z osrodkiem egzaminacyjnym, stanowiskami
egzaminacyjnymi, wyposazeniem [ innymi pomieszczeniami zwigzanymi
Z przeprowadzeniem egzaminow.

W dniu egzaminu

e na okoto 1 godzine przed rozpoczeciem egzaminu, kierownik osrodka
egzaminacyjnego lub przewodniczacy ZNCP przypomina cztionkom zespotow,
egzaminatorom i asystentom technicznym zasady stosowania procedur przebiegu
egzaminu w réznych sytuacjach,

e na 30 minut przed jego rozpoczeciem, KOE w obecnosci przedstawicieli
zdajacych przekazuje przewodniczacym ZNCP w liczbie odpowiadajacej liczbie
zdajacych w danej sali / miejscu przeprowadzania egzaminu / na zmianie: arkusze
egzaminacyjne, materiaty do wykonania zadania, karty oceny oraz Kkryteria
oceniania dla egzaminatorow lub arkusze egzaminacyjne i karty oceny.

Przewodniczacy ZNCP:

e sprawdza liczbe arkuszy egzaminacyjnych, kart oceny i kryteribw oceniania lub
arkuszy egzaminacyjnych i kart oceny przekazanych przez kierownika osrodka
egzaminacyjnego oraz dokonuje ich rozdziatu na zestawy egzaminacyjne
dla zdajacych, dokumentacje dla ZNCP oraz kryteria  oceniania
dla egzaminatoréw, (jezeli cze$¢ praktyczna egzaminu odbywa sie z udziatem
egzaminatora)

- w przypadku stwierdzenia niezgodnosci w otrzymanych materiatach zgtasza
nieprawidtowosci KOE, ktéry podejmuje dziatania, stosujgc procedury
postepowania w sytuacjach szczegdélnych opisanych w rozdziale 6.

Obserwatorzy egzaminu powinni zgtosi¢ swojg obecnos¢ w OE na 30 minut przed
wyznaczonym czasem rozpoczecia egzaminu. Sg obowigzani okaza¢ KOE dokument
tozsamosci i upowaznienie instytucji delegujacej obserwatora. Obserwatorzy swojg
obecno$¢ na egzaminie potwierdzajg podpisem w protokole przebiegu czesci praktycznej
egzaminu.
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Zdajacy zgtaszajg sie do osrodka egzaminacyjnego w dniu egzaminu na 30 minut przed
jego rozpoczeciem oraz:

e przebierajg sie w ubrania robocze jezeli jest to wymagane przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy dla kwalifikacji, w ktérej odbywa sie egzamin,

e potwierdzajg tozsamos¢ i obecno$¢ na egzaminie, przystepujg do losowania
stanowiska egzaminacyjnego i odbierajg naklejki z numerem PESEL
i identyfikatory z numerem wylosowanego stanowiska,

e przedstawiciele zdajgcych sg obecni w czasie wydawania przez KOE arkuszy
egzaminacyjnych, materiatbw do wykonania zadania, kart oceny i kryteriow
oceniania.

W sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu przed egzaminem, PZNCP
wraz z cztonkiem/cztonkami zespotu:

e sprawdza, czy zdajgcy majg odpowiednie ubranie robocze (jezeli jest
ono wymagane przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy),

e sprawdza tozsamos$¢ zdajacych (konieczny dokument tozsamosci ze zdjeciem),

e sprawdza, czy zdajacy posiadajg wymagane dodatkowe dokumenty zwigzane
ze specyfikg kwalifikacji, wymienione w pisemnym zawiadomieniu o miejscu,
terminach i czasie rozpoczecia czeéci praktycznej egzaminu,

e zapoznaje zdajgcych z przebiegiem egzaminu w czesci praktycznej oraz wyjasnia
sposob wypetniania i kodowania karty oceny,

e przeprowadza lub nadzoruje przeprowadzenie przez wskazang przez siebie osobe
instruktazu dla zdajacych na stanowiskach komputerowych lub wyposazonych
w maszyny, urzadzenia i w specjalistyczny sprzet, odbycie ktérego zdajacy
potwierdzajg podpisem na liscie zdajacych.

Instruktaz obejmuje:

- omobwienie warunkéw wystepujacych w sali egzaminacyjnej/ miejscu
przeprowadzania egzaminu, ktére moggq wptyngé na wykonanie zadania
egzaminacyjnego,

- zwrdOcenie uwagi na te elementy stanowiska egzaminacyjnego, ktére majq
wptyw na bezpieczenstwo i higiene pracy,

- okreSlenie zagrozeh wystepujacych przy wykonywaniu poszczegdlnych
czynnosci na stanowisku i sposobéw ochrony przed zagrozeniami,

- omowienie wyposazenia i przygotowanie stanowiska egzaminacyjnego
do wykonania okre$lonych zadan z uwzglednieniem specyfiki kwalifikacji,

- omowienie i ewentualne przeprowadzenie probnego uruchomienia oraz
obstugi maszyn i sprzetu,

e przypomina o0 zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej/ miejsca
przeprowadzania egzaminu urzadzen telekomunikacyjnych oraz materiatbw
I przyboréw pomocniczych niewymienionych w informacji dyrektora Komisiji
Centralnej, oraz korzystania z nich w tej sali/miejscu,

e 0 godzinie wyznaczonej przez dyrektora OKE rozdaje arkusze egzaminacyjne
i karty oceny zdajgcym oraz kryteria oceniania egzaminatorom, jezeli cze$é
praktyczna egzaminu odbywa sie z udziatem egzaminatora.

W czasie trwania egzaminu w sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu
moga przebywaé¢ wytgcznie zdajacy, kierownik osrodka egzaminacyjnego, ZNCP,

56



egzaminatorzy (jezeli egzamin z zakresu danej kwalifikacji odbywa sie z udziatem
egzaminatora), asystenci techniczni (jezeli zostali wyznaczeni przez KOE na dany
egzamin) oraz obserwatorzy.

Zdajacy po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego zapoznaje sie z Instrukcjg
na pierwszej stronie arkusza, sprawdza jego kompletnos¢. Ewentualne braki lub usterki
zgtasza PZNCP i otrzymuje kompletny arkusz egzaminacyjny zgodnie z procedurg
postepowania w sytuacjach szczegélnych (rozdziat 6).

Po stwierdzeniu, ze arkusz egzaminacyjny jest kompletny, zdajagcy umieszcza
na pierwszej stronie arkusza numer PESEL i naklejke z numerem PESEL i kodem
osrodka egzaminacyjnego, w przypadku braku numeru PESEL - serie i numer paszportu
lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ oraz na karcie oceny symbol
cyfrowy zawodu, oznaczenie kwalifikacji, humer zadania, numer stanowiska , numer
PESEL, w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ i przekazuje jg PZNCP.

Zdajacy nie podpisujg arkusza i karty oceny.

Komplet  wypetnionych  przez  zdajgcych kart oceny PZNCP przekazuje
egzaminatorowi/egzaminatorom (jezeli egzamin z zakresu danej kwalifikacji odbywa sie
z udziatem egzaminatora).

Zdajacy w ciggu 10 minut, ktérych nie wlicza sie do czasu trwania czesci praktycznej,
zapoznajg sie z trescig zadania egzaminacyjnego, materiatami do wykonania zadania
oraz stanowiskiem, na ktorym bedg wykonywaé¢ zadanie oraz z instrukcjami
bezpieczenstwa i obstugi maszyn, urzadzen i sprzetu wymaganymi podczas pracy
na danym stanowisku i stanowigcymi wyposazenie stanowiska egzaminacyjnego.

Przewodniczacy ZNCP w widocznym miejscu dla zdajacych zapisuje czas rozpoczecia
i zakonczenia egzaminu.

Czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego trwa nie krocej niz 120 minut i nie diuzej
niz 240 minut. Czas trwania czesci praktycznej egzaminu jest okreslony w Informatorze
0 egzaminie dla poszczegdlnych kwalifikacji. Dla zdajgcych ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi czas trwania czesci praktycznej moze byé przedtuzony przez
przewodniczagcego ZNCP zgodnie z Komunikatem Dyrektora CKE w sprawie
szczegofowej informacji o sposobie dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania
egzaminu. Czas liczy sie od momentu zapisania przez PZNCP godziny rozpoczecia
i zakonczenia egzaminu.

Zdajacy wykonujg zadanie egzaminacyjne, stosujac sie do ogdlnych i stanowiskowych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, nie stwarzajgc zagrozen dla zycia i zdrowia.

W czasie trwania egzaminu zdajacy:
¢ wykonujg samodzielnie zadanie egzaminacyjne,
e przestrzegajg przepiséw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

e zgtaszajg przewodniczagcemu ZNCP, przez podniesienie reki — zgodnie z trescig
zadania — do oceny rezultat posredni lub przebieg wykonania zadania; PZNCP
ustala kolejnos¢ oceny,

e zgtaszajag, przez podniesienie reki, wczesniejsze zakonczenie wykonania zadania
lub rezygnacje ze zdawania egzaminu,

e pozostawiajg na stanowisku egzaminacyjnym arkusz egzaminacyjny oraz rezultaty
wykonania zadania lub arkusz egzaminacyjny z rezultatami wykonania zadania
w formie  dokumentacji i karte oceny nastepnie opuszczajg sale
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egzaminacyjng / miejsce przeprowadzania egzaminu po uzyskaniu zgody ZNCP,
nie zaktdcajac pracy pozostatym zdajacym.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajgcego lub zaktdcania przebiegu
egzaminu, PZNCP przerywa egzamin danemu zdajgcemu i uniewaznia jego cze$c¢
praktyczng egzaminu.

Jezeli rezultaty wykonania zadania egzaminacyjnego sg w formie wydrukow
komputerowych czionkowie ZNCP potwierdzajg w obecnosci zdajgcego liczbe
odebranych wydrukéw i sprawdzajg, czy kazdy wydruk jest opisany numerem PESEL
zdajgcego.

Podczas egzaminu cztonkowie ZNCP i egzaminatorzy nie powinni:

e udziela¢ zdajgcym zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani
tez dyskutowac, czy komentowac ich tresci i zapiséw,

e komentowac przebiegu egzaminu,

e opuszczac¢ sali egzaminacyjnej/ miejsca przeprowadzania egzaminu w trakcie
egzaminu,

e niszczy¢ lub wyrzucaC¢ niewykorzystanych materiatdw, w tym arkuszy i kart
z uszkodzeniami, brakami lub niewykorzystanych z powodu nieobecnosci
zdajgcych — materialy te nalezy niezwiocznie umiesci¢ w kopercie, zaklei¢
I zZwrocic, w sposbb okreslony przez dyrektora komisji okregowe;j.

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu, podczas ktoérej sg wykorzystywane
przez zdajacych komputery lub/i maszyny i urzadzenia oraz specjalistyczny sprzet,
w osrodku egzaminacyjnym powinien by¢ obecny asystent techniczny, ktéry zapewnia
prawidtowe ich  funkcjonowanie. Asystent techniczny pozostaje w sali
egzaminacyjnej / miejscu  przeprowadzania egzaminu do dyspozycji PZNCP
w przypadku, gdy wystapi awaria komputera, maszyny lub urzadzenia lub gdy wymaga
tego wykonanie zadan wynikajgcych z wytycznych CKE dla danego egzaminu. PZNCP
zapewnia, by asystent w czasie wykonywania swych zadah nie kontaktowat sie
indywidualnie ze zdajgcymi.

Po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu z udziatem egzaminatora:

e cztonkowie ZNCP sg obecni podczas oceny rezultatdbw wykonania zadania
dokonywanej przez egzaminatorow,

» przewodniczacy ZNCP sporzadza protokot przebiegu czesci praktycznej egzaminu
(Zatacznik 26 lub Zatgcznik 26a), ktory podpisujg czytelnie cztonkowie ZNCP
i egzaminator/egzaminatorzy oraz obserwatorzy (jezeli byli obecni na egzaminie),

e przewodniczacy ZNCP wraz z cztonkami zespotow oraz
egzaminatorem/egzaminatorami przekazujg w sali egzaminacyjnej/miejscu
egzaminowania kierownikowi osrodka egzaminacyjnego protokét przebiegu czesci
praktycznej wraz z zatgcznikami oraz arkusze egzaminacyjne zdajacych, karty
oceny i kryteria oceniania i niewykorzystane materiaty egzaminacyjne.

Kierownik OE pakuje w sali egzaminacyjnej/miejscu egzaminowania do zwrotnej
bezpiecznej koperty/kopert arkusze egzaminacyjne zdajgcych, karty oceny i kryteria
oceniania oraz zabezpiecza je do czasu przekazania do OKE.

Po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu, w ktérej rezultatem koncowym
wykonania zadania egzaminacyjnego jest dokumentacja:

s przewodniczacy ZNCP w obecnosci czionkow ZNCP, pakuje odebrane
od zdajgcych arkusze egzaminacyjne zdajacych z rezultatami wykonania zadania
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w formie dokumentacji i karty oceny do zwrotnej bezpiecznej koperty/kopert,
zakleja koperte/koperty w sali egzaminacyjnej,

przewodniczacy ZNCP sporzadza protokot przebiegu czesci praktycznej egzaminu
zawodowego, ktéry podpisujg czytelnie przewodniczacy i cztonkowie ZNCP
oraz obserwatorzy (jezeli byli obecni na egzaminie),

przewodniczacy ZNCP wraz z czitonkami ZNCP przekazujg kierownikowi osrodka
egzaminacyjnego protokét przebiegu czesci praktycznej wraz z zatgcznikami,
zapakowane w zaklejonej zwrotnej bezpiecznej kopercie/kopertach arkusze
egzaminacyjne zdajacych z rezultatami wykonania zadania w formie dokumentacji
I kartami oceny oraz niewykorzystane materiaty egzaminacyjne.

Kierownik osrodka egzaminacyjnego po zakonczeniu egzamindbw w osrodku
egzaminacyjnym sporzgdza w dwoch egzemplarzach protok6t zbiorczy czesci
praktycznej egzaminu (Zatgcznik 25), ktéry czytelnie podpisuje.

KOE przekazuje do okregowej komisiji:

arkusze egzaminacyjne zdajacych, karty oceny i kryteria oceniania — zapakowane
w zaklejone bezpieczne koperty zwrotne — czes¢ praktyczna egzaminu z zakresu
danej kwalifikacji odbywa sie z udziatem egzaminatora,

arkusze egzaminacyjne zdajgcych z rezultatami wykonania zadania w formie
dokumentacji i kartami oceny zapakowane w zaklejone bezpieczne koperty
zwrotne — czes$¢ praktyczna egzaminu, ktorej rezultatem koncowym wykonania
zadania egzaminacyjnego jest dokumentacja,

jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czesci praktycznej egzaminu zawodowego
wraz z wymienionymi w nim zatgcznikami,

zabezpieczone niewykorzystane arkusze egzaminacyjne, karty oceny i kryteria
oceniania.

W os$rodku egzaminacyjnym pozostaja:

drugi egzemplarz protokotu zbiorczego czesci praktycznej egzaminu zawodowego,
drugi egzemplarz powotania ZNCP oraz egzaminatorow,

oSwiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem,

kopie protokotow przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego z kolejnych
dni i zmian egzaminowania,

kopie list zdajacych,

kopie wykazu absolwentow, ktorzy nie przystgpili do egzaminu, zrezygnowali
Z egzaminu w czasie jego trwania i ktérym przerwano i uniewazniono czes¢
praktyczng egzaminu,

kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci praktycznej,

kopie oswiadczen zdajacych o rezygnacji ze zdawania czesci praktycznej
egzaminu,

rezultaty wykonania zadania (sposob postepowania z rezultatami wykonania
zadania okresla oddzielna instrukcja).

Dokumentacje egzaminu zawodowego pozostatg w osrodku egzaminacyjnym kierownik
osrodka egzaminacyjnego przechowuje zgodnie z ustaleniami dotyczgcymi archiwizacji.
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W sytuacjach zwigzanych z przebiegiem czesci praktycznej egzaminu nieokreslonych
w procedurach, o sposobie postepowania ZNCP decydujg przewodniczacy tych
zespotéw wraz z KOE.
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6. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3

Postepowanie @ w  przypadku stwierdzenia  niesamodzielnego
rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego lub zaktécania
przez zdajacego prawidiowego przebiegu egzaminu, wniesienia |ub
korzystania z urzadzen telekomunikacyjnych, utrudniania pracy
pozostatym zdajacym Ilub naruszenia przepiséw bezpieczenstwa
i higieny pracy przez zdajacego

Przewodniczacy odpowiednio ZE Iub ZNCP przerywa egzamin zdajgcego
i uniewaznia odpowiednig cze$¢ jego egzaminu zawodowego w przypadku:

e stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajgcego,

e whniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej / miejscu
przeprowadzanie egzaminu z urzgdzenia telekomunikacyjnego,

e zakitécania przez zdajgcego prawidtowego przebiegu czesci pisemnej lub
czesci praktycznej egzaminu zawodowego w sposob utrudniajgcy prace
pozostatym zdajgcym,

e whniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej w czesci
pisemnej egzaminu zawodowego z kalkulatora lub z innych materiatow
I przyborow niewymienionych w informacji dyrektora Komisji Centralne;j,

e whniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej w czesci
praktycznej z materiatow i przyborow pomocniczych niewymienionych
w informacji dyrektora Komisji Centralnej.

Informacje o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej lub praktycznej
egzaminu zawodowego zamieszcza sie w protokole.

Przewodniczacy ZNCP moze przerwac i uniewazni¢ czes$¢ praktyczng egzaminu
zdajgcego w przypadku, gdy zdajacy naruszy przepisy bezpieczenstwa i higieny
pracy w sposéb prowadzacy do wystgpienia zagrozenia zdrowia i zycia osob
znajdujacych sie w sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu.

. Przyjmuje sie nastepujace postepowanie:

W czesci pisemnej egzaminu zawodowego:

e przewodniczacy ZN, po konsultacji z pozostatymi cztonkami zespotu, zaprasza
do sali egzaminacyjnej przewodniczacego ZE i powiadamia go o stwierdzeniu
niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajgcego lub zaktécania
przebiegu egzaminu,

e przewodniczacy ZE  podejmuje  decyzje o przerwaniu  egzaminu
zdajgcego, uniewaznia jego prace i nakazuje zdajacemu opuszczenie sali
egzaminacyjne;j.

W czesci praktycznej egzaminu zawodowego decyzje o przerwaniu egzaminu
podejmuje przewodniczacy ZNCP, po konsultacji z pozostatymi cztonkami
zespotu.

6.1.4. Zdajacy, ktoremu przerwano i uniewazniono egzamin, moze przystagpi¢ do

egzaminu zawodowego lub odpowiedniej czesci tego egzaminu w kolejnych
terminach jego przeprowadzania.
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6.2. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku kompletu
materialdbw egzaminacyjnych Ilub usterek w materiatach
egzaminacyjnych

W przypadku zgtoszenia przez zdajacego braku stron lub innych usterek w arkuszu
egzaminacyjnym czesci pisemnej egzaminu lub w arkuszu egzaminacyjnym czesci
praktycznej przewodniczacy ZN lub ZNCP informujg o tym fakcie odpowiednio PZE lub
KOE.

PZE Ilub KOE podejmuje decyzje o wymianie arkusza egzaminacyjnego lub innym
sposobie usuniecia wady arkusza w porozumieniu z dyrektorem OKE.

Zdajacy, ktory zgtosit braki, podpisuje czytelnie w protokole przebiegu odpowiednie]
czesci egzaminu zawodowego wymiane odpowiednio arkusza egzaminacyjnego lub karty
odpowiedzi albo arkusza egzaminacyjnego lub karty oceny.

6.3. Postepowanie w przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu

6.3.1. W przypadku wystapienia zagrozenia przebiegu egzaminu w szkole/placowce,
u pracodawcy lub w osrodku egzaminacyjnym odpowiednio przewodniczacy ZE
albo kierownik osrodka egzaminacyjnego w porozumieniu z przewodniczgcymi
odpowiednio ZN lub ZNCP podejmuje decyzje o zawieszeniu czesci pisemnej lub
czesci praktycznej egzaminu zawodowego i powiadamia o tym fakcie dyrektora
OKE oraz, w razie potrzeby, odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

6.3.2. W przypadku wystgpienia zagrozenia przebiegu egzaminu w sali
egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu decyzje o zawieszeniu
czesdci egzaminu zawodowego podejmuje odpowiednio przewodniczacy ZN
w porozumieniu z przewodniczacym ZE albo przewodniczacy ZNCP
w porozumieniu z KOE. Odpowiednio PZE lub KOE powiadamia o tym fakcie
dyrektora OKE oraz, w razie potrzeby, odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng

itp.).

6.3.3. Jezeli zagrozenie zostato zazegnane przed rozpoczeciem egzaminu lub nie
pozniej niz pét godziny po planowanym czasie rozpoczecia egzaminu, to egzamin
moze sie odby¢, za zgodg dyrektora OKE, w tym samym dniu i wtym samym
miejscu.

6.3.4. W czasie powstatej przerwy, w przypadku, o ktérym mowa w pkt.6.3.1. i 6.3.2,,
przewodniczacy odpowiednio ZN lub ZNCP zobowigzany jest do zabezpieczenia
arkuszy egzaminacyjnych, kart odpowiedzi lub arkuszy egzaminacyjnych, kart
oceny, kryteriow oceniania i materiatdbw do wykonania zadania egzaminacyjnego
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

6.3.5. W przypadku braku mozliwosci wznowienia (rozpoczecia) lub kontynuowania
odpowiedniej czesci egzaminu zawodowego w danej szkole/placéwce,
u pracodawcy lub w osrodku egzaminacyjnym dyrektor OKE podejmuje decyzje
0 zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu lub/i nowym terminie egzaminu
(w przypadku czesci pisemnej — w porozumieniu z dyrektorem CKE).
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6.4.

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

Postepowanie w przypadku zaktécenia egzaminu zawodowego

W przypadku rezygnacji zdajgcego ze zdawania egzaminu w dowolnej fazie czesci
pisemnej lub praktycznej egzaminu, przewodniczacy odpowiednio ZN lub ZNCP:

e odbiera od niego odpowiednie oswiadczenie, zabezpiecza odpowiednio
stanowisko egzaminacyjne, arkusz egzaminacyjny, karte odpowiedzi, kartke
zloginem i hastem, karte oceny i materiaty do wykonania zadania
egzaminacyjnego; w przypadku rezygnacji zdajgcego ze zdawania czesci
pisemnej egzaminu przeprowadzanej w formie elektronicznej, przewodniczacy
ZN dodatkowo upewnia sie, ze egzamin dla zdajgcego zostat zakonczony
przez operatora egzaminu,

e zezwala zdajgcemu na opuszczenie pomieszczenia/miejsca egzaminowania
oraz odnotowuje rezygnacje na liscie zdajacych przy nazwisku zdajgcego,

e zatgcza jego oswiadczenie do protokotu odpowiednio czesci pisemnej lub
czesci praktycznej egzaminu zawodowego wraz z arkuszem egzaminacyjnym,
karta odpowiedzi, kartkg z loginem i hastem lub kartg oceny. Rezygnacja
zadajgcego ze zdawania danej egzaminu jest rownowazna z uzyskaniem
0 punktow z tej czesSci egzaminu.

W przypadku zastabniecia Ilub choroby zdajgcego w trakcie egzaminu
przewodniczacy ZE/ZNCP zapewnia opieke i pomoc medyczng zdajagcemu oraz
podejmuje decyzje o kontynuowaniu lub przerwie w egzaminie. W zaleznosci od
diagnozy udzielajagcych pomocy medycznej, przewodniczacy ZE/ZNCP decyduje
o dalszym przebiegu egzaminu poszkodowanego.

Jezeli podczas egzaminu nastgpi awaria lub uszkodzenie maszyn, urzadzen,
aparatury, przewodniczacy ZNCP zawiesza egzamin zdajacemu lub zdajacym,
zabezpiecza maszyny, urzadzenia lub sprzet zgodnie z odpowiednig instrukcjg
bezpieczenstwa pracy ogdlng lub stanowiskowg oraz powiadamia kierownika
osrodka egzaminacyjnego.

Jezeli w ciggu 30 minut zostanie usunieta awaria lub uszkodzenie, o ktoérej mowa
w pkt. 6.4.3., egzamin moze by¢ kontynuowany, jesli bedzie to mozliwe
ze wzgledéw technicznych. Podczas przerwy zdajacy przebywajga w miejscu
wskazanym przez przewodniczgacego ZNCP.

W przypadku przerwy, o ktérej mowa w pkt. 6.4.3. albo spowodowanej innymi
waznymi przyczynami niezaleznymi od organizatora egzaminu, trwajacej dtuzej niz
30 minut przewodniczacy odpowiednio ZN lub ZNCP powiadamia o0 niegj
odpowiednio PZE Ilub KOE, ktéry kontaktuje sie z dyrektorem OKE w celu
ustalenia dalszego postepowania. Sporzadza odpowiedni protokét z powstatego
zdarzenia wraz z podjetymi decyzjami, powiadamiajgc o nich zdajacego lub
zdajacych.
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